CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG

Palacio Dr. Simao Pedro Toledo

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2010
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em cessdo de direito de uso

(locagdo) sistemas de gestdo publica, conforme detalhado no edital

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL:

Dia 14/04/2010 as 09:30 horas. Ndo havendo expediente nha data
supracitada, a data limite para encaminhamento das Propostas Comerciais e a
data para a sessdo do Pregdo ficardo prorrogadas para o primeiro dia dtil

subseqiiente, hos mesmos hordrios.

ABERTURA DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:
Dia 14/04/2010 as 09:30 horas. O encaminhamento das propostas deverd ser

efetuado até a data e hordrio fixado para abertura das Propostas Comerciais.

CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACOES:
Na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, & Av. Sdo Francisco n® 320 -

Primavera - Pouso Alegre/Mé.

ESCLARECIMENTOS:
e-mail licitagées@cmpa.mg.gov.br, fac-simile 35 3425-9853, telefone 35
3423-8357.
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PREAMBULO

A Camara Municipal de Pouso Alegre - Estado de Minas Gerais, com enderego a Av.
Sdo Francisco n® 320 - Primavera, inscrita no CNPJ sob o n® 25.650.078/0001-82,
torna publica a abertura do Processo Licitatorio n> 012/2010, na modalidade
Pregdo Presencial n~ 011/2010, do tipo menor prego, em regime de execucdo
indireta, empreitada por prego global, regido pela Lei Federal 10.520, de
17/7/2002, Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragées posteriores e demais condigdes
fixadas neste edital, para contratagdo de empresa especializada em cessdo de

direito de uso (locagdo) de sistemas de gestdo publica

I - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - O Pregdo sera realizado em sessdo publica.

2 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio, designados

pela Portaria n® 06/2010 publicada em 10/01/2010.

3 - O prazo para assinatura do contrato decorrente do procedimento licitatério em
epigrafe serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar do ato de convocagdo do licitante

vencedor, conforme artigo 64 da Lei n° 8.666/93.
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IT - OBJETO

1. OBJETO PRINCIPAL: Contratagdo de empresa especializada em cessdo de

direito de uso (locagdo) dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica:

e Contabilidade Tesouraria e Planejamento Institucional (PPA, LDO e LOA);
e Controle Interno;

e Compras e Licitagdes e Registro de Pregos;

e Almoxarifado;

e Patrimdnio Pdblico;

¢ Folha de Pagamentos.

OBSERVACAO

Os nomes atribuidos a cada um dos sistemas retro mencionados dizem respeito ds
respectivas funcionalidades de cada um deles e ndo necessariamente tem
correlagdo com a exatiddo de tais nomes, ou seja, o necessdrio € o cumprimento

dos requisitos técnicos constantes do Termo de Referéncia e ndo a exatiddo da

nominata.
11 Constituem servigos complementares ao objeto:
a) Servigos de implantagdo dos sistemas que compreende a migragdo e

customizagdo de dados, disponibilizagdo dos sistemas nos servidores e estagdes
de trabalho disponiveis, capacitagdo e treinamento dos servidores publicos

indicados pela Administragdo, o ensino de conceitos, regras ou habilidades
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necessdrias a operacionalizagdo do sistema e apoio técnico presencial que
consiste na presenga de téchico nas dependéncias do contratante, oferecendo
servigos técnicos que garantam o inicio e o bom funcionamento do sistema

contratado.

Apoio técnico a distdncia que consiste na oferta de servigos técnicos,
realizados a distancia, para solucionar, verbalmente ou por escrito,
questionamentos técnicos apresentados, de casos concretos que sejam
correlacionados ao uso do sistema contratado, de questdes de informadtica
relacionadas a operacionalizagdo do sistema e de orientagdo técnica na aquisig¢do
de equipamentos, ha construgdo da rede légica de dados de rede, instalagdo de

servidores, entre outros.

Atualizagdo do sistema que é a sua adequagdo as modificagdes ocorridas
em leis federal, estadual e municipal que afetem os pardmetros inicialmente

estabelecidos nos sistemas e outras funcionalidades.

Manutengdo do sistema que corresponde aos servigos de informdtica

necessdrios para a corregdo de eventuais erros detectados.

Servigos avulsos de treinamento que vierem a ser requisitados pela
contratante apds o término dos servigos de implantagdo dos sistemas, com a

finalidade de reciclagem ou capacitagdo de novos servidores publicos.

Apoio técnico presencial - Presenca de técnico da contratada nas
dependéncias do contratante, para prestar de assisténcia técnica e solucionar

problemas de operagdo ou de casos concretos relacionados ao uso dos sistemas
4
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contratados. Estes servigos somente ocorrerdo se formalmente requisitados

pela confratante.

111 - A remuneragdo dos servigos complementares das letras "b","c","d" serdo

parte integrante do valor ofertado para a locagdo dos sistemas.

112 - A remuneragdo dos servicos da letra "a" se dara na forma do item 4 do
Titulo VI
1.1.3 - A remuneragdo dos servicos das letras “e" e "f" sera feita na forma

estabelecida no item 5 do Titulo VI.

IIT - AREA SOLICITANTE

Administragdo

IV - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

1 - Cépia deste edital estard disponivel no site www.cmpa.mqg.gov.br, ou, ainda,
poderd ser obtida em cdpia reprogrdfica na Camara Municipal, no hordrio de

12:00 as 18:00 horas.

2 - As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do

certame obrigam-se a acompanhar as publicagdes referentes ao processo nos
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quadros de avisos da Cdmara Municipal de Pouso Alegre e no site

www.cmpa.mg.gov.br, com vista a possiveis alteragdes e avisos, bem como decisées

de recurso e impugnhagoes.

3 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados para o
e-mail licitacées@cmpa.mg.qov.br, via telefone (35) 3425-83570u fac-simile (35)
3425-9853.

3.1 - As respostas da Pregoeira as solicitagdes de esclarecimentos serdo

encaminhadas por e-maril, fax, telefone ou enviadas por escrito.

4 - Impugnagdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa,
protocolizadas na Comissdo Permanente de Licitagdo da Cdmara Municipal de Pouso
Alegre, situada ha Av. Sdo Francisco n® 320 - Primavera, a partir da publicagéo
do aviso do edital até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura
das propostas, dirigidas a Pregoeira, que deverad decidir sobre a petigdo no prazo

de 24 (vinte e quatro) horas.

5.1 - A Administragdo ndo se responsabilizard por impugnagdes enderegadas via
postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no

item acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

5.2 - A decisdo da Pregoeira serd enviada ao impugnante via fac-simile ou e-mail, e

serd afixada nhos quadros de avisos da Camara Municipal de Pouso Alegre e no
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site www.cmpa.mg.gov.br para conhecimento de todos os interessados.

V- CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderdo participar desta licitagdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao

objeto licitado.

2 - Ndo poderad participar da presente licitagdo empresa:

2.1- suspensa de participar em licitagdo e impedida de contratar com a Cdmara

Municipal de Pouso Alegre/MG;

2.2- declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da

Administracdo Publica;

2.3- impedida de licitar e contratar com o municipio;

2.4- em consércio;

2.5 - com faléncia decretada.

3 - A observancia das vedagdes do item anterior é de inteira responsabilidade do

licitante que, pelo descumprimento, estard sujeito as penalidades cabiveis.
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4. - Os interessados em participar do presente certame licitatério deverdo
apresentar até a data e hordrio da Sessdo de Abertura, dois envelopes fechados,
indevassdveis, opacos e lacrados, rubricados ho fecho e identificados com o nome
da entidade e do licitante, o nimero do CNPJ, o objeto da licitagdo e,
respectivamente, os titulos dos conteldos ("Proposta Comercial” e "Documentos de

Habilitagdo"), na forma dos incisos I e IT a seguir:

I - envelope contendo a Proposta Comercial:

Envelope 01 - PROPOSTA COMERCTAL

NOME DA ENTIDADE

Pregdo n.°® 011/2010

Data de Abertura: Dia 14/04/2010 as 09:30 horas
Licitante CNPJ

IT - envelope contendo os documentos de habilitagdo:

Envelope 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
NOME DA ENTIDADE

Pregdo n.° 011/2010

Data de Abertura: Dia 14/04/2010 as 09:30 horas
Licitante CNPJ

VI - PROPOSTA COMERCIAL

1 - A Proposta Comercial deverd ser feita de forma global, detalhando os pregos

8



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG

Palacio Dr. Siméo Pedro Toledo

unitdrios de cada sistema para o valor mensal e anual.

1.1 - Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com no mdximo

2 (duas) casas decimais.

1.2 - A proposta e os lances apresentados pelo licitante deverdo referir-se a

integralidade do objeto, ndo se admitindo propostas para fornecimento

parcial.

1.3- O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, e que ndo estiver sujeito a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada, deverd

declarar, sua condigdo de ME ou EPP na proposta de pregos.

1.4.1 - O licitante que apresentar declaragdo falsa responderd por seus atos, civel,

administrativa e penalmente.

2 - A Proposta Comercial poderd ser apresentada conforme Modelo do Anexo IT,

ou em modelo préprio, desde que contenha todas as informacdes ali previstas,

com identificagdo da empresa proponente, n ° do CNPJ, enderego, nimeros de
telefone e fac-simile, e-mai/ e assinatura do seu representante legal ou

credenciado, devidamente identificado e qualificado, sem emendas, borrdes,
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rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas
ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a administragdo

ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteldo

3 - Os pregos devem ser apresentados de forma discriminada, nos termos do item
acima, caso contrdrio, a Pregoeira poderd realizar diligéncia junto ao licitante para

cumprimento das exigéncias, sob pena de desclassificagdo da proposta.

4 - Todos os demais custos diretos e indiretos inerentes aos servigos de
implantagdo, tais como: passagens, alimentagdo, combustivel, hospedagem e

transporte e horas técnicas sdo de inteira responsabilidade da contratada.

5 - A remuneragdo dos servigos complementares descritos no Titulo IT, item 1.1.3
alineas “e" e "f" se dard através da medigdo de horas trabalhadas pelos técnicos da
contratada, tanto para realizar treinamentos solicitados, quanto para assisténcia

técnica "in loco”requisitada.

5.1 - Fica estimada a quantidade de 60 horas disponiveis para o periodo contratual

de 12 (doze) meses.

5.2 - A medigdo das horas trabalhadas serd feita e aprovada pela Administragdo.

6 - A Proposta Comercial terd validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar

da data de sua apresentagdo.
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6.1 - Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o

mesmo serd considerado como aceito para efeito de julgamento.

7 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocagdo para a contratagdo, os licitantes ficam liberados dos compromissos

assumidos.

7.1 - Se, por motivo de forga maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do
periodo de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, poderd ser
solicitada prorrogagdo da validade das mesmas a todos os licitantes
classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse da

Administragdo;

7.2 - A prorrogagdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do
subitem anterior, dependerd do consentimento dos licitantes quanto a

respectiva proposta.

8 - Toda a especificagdo estabelecida para o objeto serd tacitamente aceita pelo

licitante, no ato da entrega de sua Proposta Comercial.

9 - O proponente serd responsdvel por todas as transagdes que forem efetuadas
em seu nome nho Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua

proposta e lances.
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10 - O prego deverd ser proposto considerando-se a entrega do produto e a
execugdo dos servigos licitados na Camara Municipal de Pouso Alegre, na Av. Saé
Francisco n°® 320, bairro Primavera, incluidos os valores de quaisquer despesas
relativas a mdo-de-obra, encargos previdencidrios e trabalhistas, seguros, fretes,

tributos e outras despesas, além do lucro.

11 - A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e

atendimento ds exigéncias previstas neste Edital.

VII - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1 - O licitante que ofertar o menor prego, transcorrida a fase de lances, terd o
respectivo envelope aberto com os documentos de habilitagdo. Os documentos

constantes do envelope n° 02 sdo os seguintes:

1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade

por agdes, acompanhado do documento de eleigdo de seus administradores;

1.3 - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de
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prova da diretoria em exercicio;

1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o

exigir;

1.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional;

1.6 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria

competente do Estado;

1.7 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria

competente do Municipio;

1.8 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -

FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

1.9- Prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida pelo drgdo
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competente;

1.10 - Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas
situagbes previstas no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo da
Reptublica, assinada pelo representante legal do licitante, conforme modelo do

Anexo TIT.

1.11 - Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito
plblico ou privado, em papel timbrado, comprovando a cessdo de direito de uso
(locagdo) dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica:

e Contabilidade Tesouraria e Planejamento Institucional (PPA, LDO e LOA);

e Controle Interno;

e Compras e Licitagdes e Registro de Pregos;

e Almoxarifado;

e Patriménio Publico;

¢ Folha de Pagamentos;

1.12 - Os Atestados de Capacidade Técnica mencionado no item anterior deverdo
atestar todos os sistemas que compde o objeto deste edital, podendo também ser
apresentados tantos atestados quantos necessdrios para abranger todos os
sistemas.

1.13 - Declaragdo de disponibilidade de pessoal téchico adequado para a realizagdo
do objeto da licitagdo, assinada pelo representante legal da empresa, conforme

modelo do Anexo V;
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1.14 - Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartdério distribuidor da sede da
pessoa juridica, emitida, no mdaximo, 60 (sessenta) dias antes da data fixada para

entrega das propostas.

4 - A Pregoeira e a equipe de apoio poderd efetuar consulta ao site da Receita
Federal na /nternet para certificagdo sobre a regularidade da inscrigdo da empresa
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislagdo
pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos

pela internet, junto aos sites dos 6rgdos emissores, para fins de habilitagdo.
4.1 - Procedida a consulta, serdo impressas declaragées comprovantes da
autenticidade dos documentos, que serdo juntadas aos autos do processo

licitatério.

5 - A ME e a EPP, deverd apresentar toda a documentacdo exigida para a

habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da reqularidade fiscal, mesmo

que estes apresentem alguma restrigdo.

5.1 - Havendo restrigdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal,
serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogadveis
por igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizagdo da

documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
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certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

52 - A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependerd de

requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira.

5.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 2 (dois) dias

uteis inicialmente concedidos.

5.4 - A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicard
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81
da Lei Federal n° 8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo ou submeter o processo a

Autoridade Competente para revogagdo.

6 - Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou
por qualquer processo de cdpia legivel, autenticada por cartério competente, com
excegdo dos extraidos pela /internet, com vigéncia plena na data fixada para sua

apresentagdo.

6.1 - Serdo admitidas fotocdpias sem autenticagdo cartorial, desde que os
respectivos originais sejam apresentados a Pregoeira ou a Equipe de Apoio para

autenticacdo.

6.2 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgdo
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expedidor, deverdo ser datados dos Ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a

data de abertura do Pregdo.

7 - Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por

qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

8 - Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente, numerados na

ordem retro mencionada.

9 - A apresentagdo dos documentos em desacordo com o previsto neste Titulo, ou a

auséncia, salvo o disposto no item B, inabilitarad o licitante.

VIII - CRITERIOS DE JULGAMENTO

1 - O critério de julgamento serd o de menor valor total, desde que sejam

observadas as especificagdes e demais condigdes estabelecidas neste Edital e seus

anexos.

1.1 Mesmo sendo o valor global considerado para julgamento, o licitante se
obriga a informar em sua proposta os valores para cada um dos sistemas que

compoe o item.

2 - Serd desclassificada a Proposta Comercial que:
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2.1 - Ndo se refira a integralidade do objeto.

2.2- Ndo atenda as exigéncias estabelecidas ho Edital ou em diligéncia.

2.3 - Tenha pelo menos um requisito técnico especificado heste Edital,
apresentado pela licitante durante Teste de conformidade do sistema, sido
considerado em desacordo com tais exigéncias editalicias por meio de decisdo

emitida em ata pela Comissdo Técnica de Avaliagdo.

2.4 - Apresente pregos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
pregos de mercado acrescidos dos respectivos encargos; ou superestimados ou
manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art.

44 8§ 3° e art. 48, II,1° e 2° da Lei Federal n° 8.666/93.
2.4.1 - Se aPregoeira entender que o prego é inexequivel, fixard prazo para que o
licitante demonstre a exeqiiibilidade de seu prego por meio de planilha de

custos ou outros documentos.

2.4.2 - Ndo havendo a comprovagdo da exequibilidade do prego a proposta serd

desclassificada, sujeitando-se o licitante as sangdes legais.

3 - Na andlise das propostas ndo serd considerada qualquer oferta de vantagem.

4 - Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo apurados nos itens componentes da
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Proposta de Pregos serdo corrigidos pela Equipe de Apoio.

4.1 - Serdo corrigidos os valores dos pregos unitdrios ou do prego total do item,
conforme a divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total
menor ou igual ao valor do lance ofertado na sessdo do Pregdo ou o valor negociado

com a Pregoeira, apés diligéncia e mediante expressa anuéncia do licitante.

411 - Apds anuéncia do licitante, a corregdo serd consignada em ata de

julgamento.

4.2 - Serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.

5 - A Pregoeira poderd, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes

falhas formais sandveis e que ndo afetem o seu contedldo.

4 - As propostas apresentadas serdo submetidas a apreciagdo da Comissdo
Técnica de Avaliagdo, para verificagdo do atendimento ao objeto licitado,

mediante parecer fundamentado.

IX - CREDENCIAMENTO

1 - No dia, hora e local designado no Edital, o interessado ou seu representante
legal, deverd proceder ao respectivo credenciamento junto a Pregoeira.
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2 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo por seu
sdcio, proprietdrio ou dirigente, desde que apresente o original ou cdpia
autenticada do Estatuto ou Contrato Social atualizado ou Registro Comercial, no
caso de empresa individual, acompanhado de documento de identidade.

2.1 - A representagdo também poderd ser feita por procurador munido de
instrumento pulblico ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme
modelo do Anexo VI, comprovando a outorga de poderes hecessdrios para a
formulagdo de propostas e a prdtica de todos os demais atos inerentes ao Pregdo,
juntamente com copia autenticada do documento de identidade do credenciado ou
procurador e documento que comprove a representagdo legal do outorgante.

2.1.1 - Serdo admitidas fotocdpias sem autenticagdo cartorial, desde que os
respectivos originais sejam apresentados a Pregoeira ou a Equipe de Apoio para
autenticacdo.

3 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao(a)
Pregoeiro(a) implica a presungdo de sua capacidade legal para realizagdo das
transagdes inerentes ao Pregdo Presencial e a responsabilidade legal pelos atos
praticados.

4 - O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, e que ndo estiver sujeito a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada, deverd
comprovar sua condigdo de ME ou EPP, por meio de declaragdo, conforme modelo do
Anexo IV.

4.1 - O licitante que apresentar declaragdo falsa responderd por seus atos, civel,
administrativa e penalmente.
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X - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DE PREGAO E PARA REALIZACAO DO
TESTE DE CONFORMIDADE

1 - Apés o encerramento do credenciamento dos representantes das licitantes, o
(a) Pregoeiro (a) declarard aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em que ndo

mais aceitard novos licitantes

2 - Aberta a sessdo, os representantes credenciados entregardo os envelopes
contendo a Documentagdo de Habilitagdo e a Proposta Comercial e,
separadamente, declaragdo, conforme modelo do Anexo VII, dando ciéncia de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, a teor do art. 4°, inciso VII da Lei

Federal n°® 10.520/2002

2.1. Os licitantes que enviarem os envelopes, “"Documentagdo de Habilitagdo” e
"Proposta Comercial”, sem representante credenciado, deverdo encaminhar, em

envelope separado, a declaragdo acima.

3 - O(a) Pregoeiro(a), apés a abertura das Propostas Comerciais, procederd a
verificagdo de sua conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, a
conseqiiente desclassificagdo das propostas em desacordo e a divulgagdo dos

pregos cotados pelos licitantes.

3.1 - Na hipétese de ser necessdria a realizagdo de diligéncias para comprovagdo da
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exeqliibilidade dos pregos, a sessdo poderd ser suspensa, sendo agendada nova data

e hordrio para sua continuidade.

4 - A Pregoeira classificard, para a etapa de lances, o autor da proposta de menor
preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e

superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor preco.

4.1 - Se ndo houver no minimo 03 (trés) propostas comerciais nas condigdes
definidas neste item, a Pregoeira classificard as melhores propostas subseqiientes,
até o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais,

quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas.

5 - Em seguida, serd iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que
deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a
partir do autor da proposta classificada de maior prego, e os demais, em ordem

decrescente de valor.

5.1 - Se duas ou mais propostas apresentarem pregos iguais, serd realizado sorteio

para determinagdo da ordem de apresentagdo dos lances.

5.2 - Casos ndo se realizem lances verbais serdo verificados a conformidade entre

a proposta escrita de menor prego e o valor estimado da contratagdo.
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5.3 - Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do
Edital e que seu prego seja compativel com o valor de mercado, esta poderd ser

aceita.

5.4 - Os lances verbais serdo ofertados pelo valor global que correspondente a
somatoria dos pregos unitdrios dos sistemas e do total do prego das horas

trabalhadas previstas.

5.5 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicard na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do
Ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacdo das

propostas.

5.6 - Apurado o menor lance e declarada a proposta vencedora, serd calculado o
percentual de redugdo do prego inicial das propostas do envelope 1 em relagdo ao

lance e negociagdo final a ser adjudicado pela Pregoeira.

5.7 - O percentual calculado no sub-item anterior serd aplicado linearmente no
valor unitdrio de cada um dos sistemas, bem como no total do prego das horas

trabalhadas constantes do envelope 1, para a composigdo final do valor licitado.

5.8 - Detalhados os valores unitdrios, serd calculado o valor da implantagdo que
corresponderd a 10% do valor anual da locagdo que é o valor da somatéria dos

valores unitdrios dos sistemas.
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5.9 - Todos os valores, a excecdo do valor das horas trabalhadas, serdo ainda para
adjudicagdo final, calculados e desdobrados os seus correspondentes valores
mensais.

6 - Ndo havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estara
encerrada a etapa de lances.

6.1 - Ndo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a

proponente desistente as penalidades constantes no titulo XIII deste edital.

7 - Apés a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
ofertada por ME ou EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego, estard configurado o empate
previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n°® 123/06.

8 - Ocorrendo o empate e comprovada a condigdo de ME ou EPP, na fase de
credenciamento dos licitantes, nos termos do item 4, do Titulo IX, proceder-se-d
da seguinte forma:

8.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada serd convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos, apresentar nova proposta de prego inferior aquela considerada
classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito
de preferéncia.

8.2 - Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situagdo de empate ficto, utilize
seu direito de preferéncia, serd classificada em primeiro lugar e dar-se-a
prosseguimento a sessdo.

8.3 - Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer seu direito de
preferéncia, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP
remanescentes, cujas propostas estiverem no limite estabelecido no item 7, na
ordem de classificagdo, para o exercicio do direito de preferéncia.

24



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG

Palacio Dr. Siméo Pedro Toledo

8.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, serd realizado sorteio, entre essas empresas, para definir
a que primeiro poderd apresentar novo lance.

8.5 - Ndo havendo ME ou EPP, em situagdo de empate ficto, que utilize o direito de
preferéncia, prosseguir-se-d a sessdo observando-se a classificagdo da etapa de
lances.

8.6 - Serd classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de
lances, apés aplicagdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar
n® 123/06, ofertar o menor prego.

9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o(a)
Pregoeiro(a) examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto
e valor, decidindo motivadamente a respeito.

10 - O (a) Pregoeiro (a) poderd formular contraproposta ao licitante que ofertou o
lance de menor prego, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como
decidir sobre sua aceitagdo.

11 - Se a oferta de menor prego for considerada aceitdvel, serd aberto o envelope
"Documentagdo de Habilitagdo” do licitante que a tiver formulado, para
confirmagdo de sua habilitagdo.

12 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante serd
declarado vencedor.

12.1 - No caso de desclassificagdo da proposta de menor prego ou inabilitagdo do
licitante, o (a) Pregoeiro (a) examinard a proposta ou lance subseqiiente,
verificando a sua aceitabilidade e habilitacdo do licitante, na ordem de
classificagdo e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance
que atenda ds exigéncias deste Edital.

13 - Nessa etapa o(a) Pregoeiro(a), tfambém, poderd nhegociar o prego com o
licitante, para que sejam obtidas melhores condigdes para a ADMINISTRACAO,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor.
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13.1 - Existindo ME ou EPP remanescente, no intervalo do empate ficto, ocorrendo
a hipotese do caput, voltar-se-a a etapa correspondente ao subitem 8.1 deste
Titulo.

14 - Caso seja necessdrio, o(a) Pregoeiro(a) poderad suspender a sessdo do Pregdo, a
qualquer momento, para realizagdo de diligéncias, designando nova data para sua
continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

15 - O licitante detentor do menor preco deverd encaminhar ao (a) Pregoeiro (a) a
Proposta Comercial, ATJUSTADA AO PRECO FINAL, bem como as declaragdes
dos Anexos IV e VI, no prazo mdximo de 2 (dois) dias Uteis, excluido o dia da
sessdo, sob pena de desclassificagdo.

15.1 - O prazo para entrega da proposta poderd ser prorrogado, a pedido do
licitante, com justificativa aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

15.2 - O documento deverd ser protocolizado, em envelope lacrado, com
identificagdo do licitante, nimero do Processo Licitatério e nimero do Pregdo, na
Camara Municipal de Pouso Alegre, a Av. Sdo Francisco n° 320 - Primavera, ho
hordrio de 12:00 ds 18:00 horas.

15.3 - Se a documentagdo indicada no subitem acima for enviada por via postal,
deverd ser encaminhada a Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal
de Pouso Alegre, no enderego acima indicado para protocolizagdo.

16 - Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo, com registro de todos
os atos do procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pela Pregoeira,
Equipe de Apoio e pelos licitantes.

17 - O vencedor da disputa serd convocado, com pelo menos 7 ( sete) dias Uteis de
antecedéncia, para avaliagdo acerca da exatiddo, cumprimento e conformidade com
as especificagbes e caracteristicas minimas e demais exigéncias deste edital. Essa

avaliagdo acontecerd durante a realizacdo de Teste de conformidade dos sistemas,
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quando a veracidade das informagdes prestadas pelo licitante no que se refere ds

funcionalidades de cada um dos sistemas que deve ser comprovada.

17.1 - Os requisitos técnicos do sistema demonstrados pelo licitante no Teste de
Conformidade serdo avaliados pela Comissdo Técnica de Avaliagdo (CTA), criada
exclusivamente para esta finalidade, cujos membros serdo escolhidos livremente e

designados pela ADMINISTRACAO.

17.2 - O Teste de conformidade do sistema deverd ser feito em local e data
estabelecida pela Pregoeira, devendo o licitante levar todos os equipamentos que

julgar necessadrio, contendo dados suficientes para sua realizagdo.

17.3 Os demais licitantes serdo formalmente comunicados do local, data e hora
designados, a fim de indicarem, se assim o desejarem e até o prazo estabelecido na
comunicagdo, os fiscais (mdximo de 1 para cada sistema) que participardo do Teste

de Conformidade.

174 - Apds a instalagdo dos equipamentos serd entregue um envelope ao
representante da licitante, contendo quais os requisitos serdo objeto de
demonstragdo e dado um prazo de 30 minutos para sua andlise e posterior

esclarecimento de eventuais dlvidas com relagdo ao conteldo do envelope.

17.4.1 - A escolha dos requisitos a serem demonstrados constantes no envelope
citado no item 17.4 serd feita por critério exclusivo da Comissdo Técnica de

Avaliagdo.
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175 - A demonstragdo serd realizada na seqiiéncia de requisitos estabelecida no

envelope.

175.1 - Apenas os membros da Comissdo técnica de Avaliagdo poderdo fazer
perguntas ou solicitar esclarecimentos ao representante do licitante enquanto o

mesmo estiver demonstrando o requisito.

17.5.2 - A deliberagdo quanto a conformidade ou ndo do requisito serd anunciada

pela Comissdo Técnica de Avaliagdo, tdo logo o licitante encerre sua demonstragdo.

17.6 - Apds o andncio previsto no item 17.5.2, a Pregoeira e a Comissdo Técnica de
Avaliagdo poderdo contestar e questionar o cumprimento do requisito, dando nova
oportunidade ao licitante de refazer sua demonstragdo na tentativa de comprovar

o atendimento do requisito questionado, ou mesmo reconhecer o ndo atendimento.

17.7 Encerrada a segunda ftentativa de demonstragdo de atendimento, a Pregoeira,
apds ouvir a Comissdo Técnica de Avaliagdo, dard a deliberagdo final quanto ao
atendimento ou ndo do requisito, quando ndo mais serdo possiveis contestagodes,

exceto em fase recursal.

17.7.1 - As eventuais objegdes feitas pela CTA ou pelo licitante que estiver

demonstrando serdo registradas em ata.

17.8 - Encerrado o Teste de conformidade do sistema, a Comissdo Técnica de
Avaliagdo informara a Pregoeira o resultado, classificando o licitante, caso todos

os itens demonstrados tenham sido considerados atendidos.
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17.8.1 - No caso de classificagdo do licitante, a Pregoeira ou a autoridade

competente adjudicard o objeto da licitagdo

17.9 - O ndo atendimento de pelo menos um requisito constante no envelope

ensejard em desclassificagdo do licitante.

17.9.1 - No caso de desclassificagdo do licitante, a Pregoeira convocard a 2® melhor
oferta proposta, sendo aplicdveis todas as disposigdes do item 17 e seus

respectivos subitens, na busca da proposta mais vantajosa

17.10 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, deverd obrigatoriamente ser assinada pela
Pregoeira, pela Comissdo Técnica de Avaliagdo, pelos licitantes presentes e pela

equipe de apoio.

XTI - RECURSOS E CONTRA-RAZOES

1 - Os licitantes que tiverem manifestado, imediata e motivadamente, a intengdo de
recorrer contra decisées do(a) Pregoeiro(a), apds a declaragdo do vencedor, nos
termos do itens 10 e 17.7 do Titulo X, deverdo apresentar suas razées nho prazo

dnico de 3 (trés) dias Uteis, a partir do dia seguinte a sua manifestagdo.

1.1 - Os demais licitantes poderdo apresentar contra-razdes em igual nimero de

dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente.
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1.2 - No prazo recursal, fica assegurada vista dos autos.

1.3 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importard a

decadéncia do direito de recurso.

2 - O recurso e respectivas confra-razoes deverdo obedecer aos seguintes

requisitos, sob pena de ndo serem conhecidos:

2.1 - ser dirigido a autoridade competente, aos cuidados do (a) Pregoeiro (a), no

prazo de 3 (trés) dias Uteis, conforme estabelecido no item 1 deste Titulo;

2.2 - ser dirigido a autoridade competente, nos casos de anulagdo ou revogagdo, no

prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

2.3 - ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por
computador, contendo razdo social, CNPJ e enderego da empresa, rubricado
em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do

licitante, devidamente comprovado;

2.4- ser protocolizado na Camara Municipal de Pouso Alegre, a Av. Sdo Francisco n°

320 - Primavera.

3 - A administragdo ndo se responsabilizard por memoriais de recurso e contra-

razdes enderegados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos
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do mencionado no subitem 2.4 acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no

prazo legal.

4 - O acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis

de aproveitamento.

5 - Os recursos serdo dirigidos a autoridade competente, por intermédio do(a)
Pregoeiro(a) que, reconsiderando ou ndo sua decisdo, o fard subir, devidamente
informado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

6 - Os recursos serdo decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

5 - A decisdo acerca de recurso interposto serd divulgada por meio de publicagdo

da mesma maneira em que foi publicado o aviso deste edital.

XII - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

1 - Inexistindo manifestagdo recursal o(a) Pregoeiro(a) adjudicard o objeto ao
licitante vencedor, competindo a autoridade competente homologar o procedimento

licitatdrio.

2 - Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos

atos procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante
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vencedor e homologarad o procedimento licitatério.

XIIT - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - O licitante que deixar de entregar documentagdo exigida para o certame,
apresentar documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execugdo do objeto do
certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal ficard impedido de licitar
e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até cinco anos, sem

prejuizo das multas previstas no contrato e das demais cominagdes legais.

XIV - DISPOSICOES GERAIS

1 - Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo IT - Modelo de Proposta Comercial;

Anexo IIT - Modelo de Declaragdo de Empregador Pessoa juridica;
Anexo IV - Modelo de Declaragdo de Condigdo de ME ou EPP;

Anexo V - Modelo de Declaragdo de Disponibilidade de Pessoal Técnico;
Anexo VI - Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo VII - Modelo de Declaragdo de Habilitagdo

Anexo VIII - Minuta de Contrato
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2 - O licitante é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicard na imediata desclassificagdo ou inabilitagdo do licitante, ou a
rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais

cabiveis.

3 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serd devolvido,

salvo se original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

4 - Na andlise da documentagdo e ho julgamento das Propostas Comerciais, a
Pregoeira poderd, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de érgdos ou de

profissionais especializados.

5 - Toda a documentagdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um

documento e se omita em outro serd considerado especificado e vdlido.

6 - A Pregoeira, no interesse da Administragdo, poderd adotar medidas saneadoras,
durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na
documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e ndo
comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogdo de diligéncias junto
aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrugdo do processo, conforme disposto

no § 3°, do art. 43 da Lei Federal n® 8.666/93.
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6.1 - Se houver solicitagdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em
original ou em cépia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a

autenticagdo dos mesmos pela Equipe de Apoio;

6.2- O ndo cumprimento da diligéncia poderd ensejar a desclassificagdo da

proposta ou a inabilitagdo do licitante.

7 - As decisdes da Autoridade Competente e do (a) Pregoeiro (a) serdo publicadas

da mesma forma em que foi publicado o aviso deste edital.

8 - A participagdo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos
termos e condigdes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que

disciplinam a matéria.

9 - A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo a
Contratante revogd-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato supervenientes comprovados ou anuld-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocagdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema

para conhecimento dos licitantes.

10 - A Administragdo poderd prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer

tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.
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11 - Fica eleito o foro da Comarca de Pouso Alegre, para dirimir eventuais conflitos
de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta cldusula como renincia

expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Pouso Alegre, 30 de margo de 2010.

FREDERICO COUTINHO DE SOUZA DIAS

Presidente

FATIMA APARECIDA BELANI

Pregoeira
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N.° 012/2010

PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010

1 - OBJETO

OBJETO Contratacdo de empresa especializada em cessdo de direito de uso

(locagdo) dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica:

e Contabilidade Tesouraria e Planejamento Institucional (PPA, LDO e LOA);
e Controle Interno;

e Compras e Licitagoes e Registro de Pregos:;

e Almoxarifado;

e Patriménio Publico;

e Folha de Pagamentos.

Constituem servigos complementares ao objeto conforme descritos no item 1.1

do edital:
g) Servigos de implantagdo dos sistemas
h) Apoio técnico a distdncia
i) Atualizagdo do sistema
J) Manutengdo do sistema
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k) Servigcos avulsos de treinamento

) Apoio técnico presencial

2- JUSTIFICATIVAS

Considerando a crescente demanda pela melhoria na qualidade dos servigos
publicos, a administragdo entende que a melhoria das atividades meio propiciando
redugdo de custos, repassando tal economia em favor da coletividade de uma forma
bem mais visivel, ou seja, nas atividades-fins da administragdo municipal (salde,

educagdo, obras publicas, etc).

Os objetivos institucionais estabelecidos para o periodo 2009 - 2012 foram:
fornecer servigos com qualidade e tempestividade; aprimorar os resultados
institucionais; conferir maior celeridade a tramitagdo processual; ser conhecido e
reconhecido pelos municipes, otimizando a relagdo custo-beneficio pelos servigos

publicos.

Para fazer frente as transformagdes por que passa a administragdo Pdblica, torna-
se imprescindivel que a drea gestdo publica conte com sustentagdo administrativa e
operacional, a partir de redesenho de processos, do desenvolvimento de sistemas
informatizados e de banco de dados, de forma a possibilitar maior controle de

informagdes e agilidade dos trabalhos.

Atualmente, as dreas gestdo fiscal da Administragdo utilizam solugbes para

suporte a seus processos de trabalho operando com ferramentas que esperamos
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manter pelo menos as conquistas adquiridas de um contrato em sua fase final.

Com a implantagdo de um sistema informatizado de gestdo administrativa, a
administragdo prevé a integragdo e a melhoria do fluxo de informagdes, garantindo
a disponibilidade das informagdes, além de diminuir gastos com redunddncias de

trabalhos.

Justifica- se entdo, a contratagdo dos sistemas informatizados em epigrafe que
permita um processamento eficiente de informagdes, e, a integragdo de dados
entre setores afins tais como: (Contabilidade/Folha de Pagamento,
Contabilidade/Gestdo Tributdria, etc.) tendo sempre em mente o cuidado em
observar a vedagdo ao retrocesso, garantindo a contratacdo de um sistema que

pelo menos garanta as funcionalidades atuais,

A implantagdo do Sistema informatizado serd um importante elemento para a
melhoria dos processos internos e para a otimizagdo das atividades a serem
desenvolvidas pelas dreas afins, por conseguinte, assegurard o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos e para tal procuramos nos espelhar em observar
quesitos técnicos minimos que a isso nos assegure, usando metodologia e critérios
estabelecidos pelo Egrégio Tribunal de Contas de Minas Gerais que realizou
licitagdo para contratagdo de sistema informatizado por meio do Processo

Administrativo n® 28/2009 Pregdo n° 24/09

3 - AVALIACOES DE CUSTO
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A Comissdo Julgadora realizou pesquisa de pregos de mercado, junto a empresas

do ramo, apurando- se o valor médio estimado de R$ 38.479,00 ao ano.

4 - CRITERIOS DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas serd o de menor valor total.

5 - DISPONIBILIDADES ORCAMENTARIAS E FINANCEIRAS PARA A
DESPESA

O desembolso se fara mediante a rubrica das dotagées or¢camentdrias:

Exercicio de 2010: 01 02 01 122 0001 4.008 3390-35.

6 - PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO

O prazo de execugdo do contrato é de 12 (doze) meses, podendo a critério de a
Administragdo o contrato ser prorrogado por até 48 (quarenta e oito) meses nos
termos da lei. Os ftrabalhos serdo executados nas dependéncias da
ADMINISTRACAO, localizada na Av. Sdo Francisco n® 320 - Primavera, em
estrita obediéncia aos detalhes constantes desse edital e respectivos anexos.

7 - PAGAMENTO

O pagamento ficard condicionado a conclusdo de cada uma das atividades definidas
no Capitulo XIT e serd efetuado mediante apresentagdo das notas fiscais
emitidas pela Contratada, apés a inspegdo pelo setor competente e
subseqiiente emissdo de atestado de conclusdo das atividades.

Quando da realizagdo dos pagamentos, serdo observados os percentuais
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estabelecidos no "Cronograma de atividades e de desembolso financeiro durante a
fase de implantagdo”, constante do Capitulo XII e o prazo estabelecido no item IV,
da CLAUSULA DECIMA da Minuta de Contrato.

INFORMACOES GERAIS

Os sistemas informatizados que constituem o objeto da confratagdo devem
cumprir integralmente todas as funcionalidades previstas no presente Anexo.

METAS E ALCANCE

A CONTRATADA deverad implantar o SISTEMA e executar todos os servigos em
conformidade com as especificagbes técnicas, condigdes, objetivos estabelecidos,
prazos definidos e demais elementos informadores integrantes deste Termo de
Referéncia.

A execugdo dos servigos atinentes ao objeto da licitagdo implica no conhecimento
da respectiva normatizagdo consolidada, seja por edigdo de lei, seja pela doutrina
predominante, ou ainda pela jurisprudéncia firmada.

INFORMACGES TECNICAS

Metodologia de Trabalho

O trabalho deverd ser realizado visando suprir as necessidades Administragdo
constantes neste Termo de Referéncia e a modernizagdo dos processos de gestdo
pdblica de forma integrada.

Os SISTEMAS INFORMATIZADOS deverdo se aderir as rotinas atuais,
otimizando a execugdo das tarefas, entretanto, devendo seus pardmetros se
adequar as mudangas impostas pelas normas que vierem a surgir.

Para alcance dos objetivos propostos, a CONTRATADA poderd se valer dos
métodos e ferramentas que melhor se adequem a esse fim.
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As demais informagdes se encontram relacionadas nos termos e condigdes técnicas
descritas no capitulo XIV.

Licenga do sistema

As informagdes referentes a Licenga de Uso do Sistema se encontram no Capitulo
XIV.

Forma e Regime de Execugdo do Contrato

Os servigos serdo executados na forma de execugdo indireta, pelo regime de
empreitada por preco global, através de contrato de fornecimento de Sistema de
Gestdo Pidblica e dos servigos relacionados abaixo, conforme especificagdes
técnicas e caracteristicas minimas constantes dos Capitulos deste Termo:

e Licenciamento de software pelo periodo de vigéncia do contrato

e Instalagdo do sistema na infra-estrutura de servidores da administragdo

e Configuragdo dos softwares que fazem parte da solugdo, compatibilizando o
sistema com o ambiente de produgdo da administragdo

e Atribuigdo de regras de negdcio, adequando as funcionalidades do sistema as
regras de negdcio das dreas inerentes aos sistemas

e Conversdo e migragdo inicial de dados histdricos; envolvendo o processamento
de arquivos em formato txt fornecidos juntamente com lay out e diciondrio de
dados pelo CONTRATANTE, para que a CONTRATADA realize a conversdo dos
dados para o novo sistema.

e Treinamento de administradores do sistema;

e Treinamento de usudrios;

e Testes de validagdo do sistema;

e Suporte e acompanhamento de implantagdo do sistema;

e Manutencgdo e atualizagdo de versdes.

Sistema de Gerenciamento e Termos Contratuais

Os trabalhos de implementagdo e desenvolvimento dos SISTEMAS sdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. A implantagdo e a configuragdo dos ambientes
tecnoldgicos e operacionais ficardo a cargo da CONTRATADA com o
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acompanhamento de servidores designados pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA deverd dar tratamento reservado aos dados e informagdes
obtidos durante a execug¢do dos trabalhos.

Serd permitida a subcontratagdo ou terceirizagdo dos servigos da contratada
mediante aprovagdo, por escrito, da CONTRATANTE

Critérios de Avaliagdo das Propostas

Os critérios para avaliacdo e classificagdo das Propostas de Preco estdo definidos
no Titulo VIIT do edital

CAPITULO I - ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES COMUNS A
TODOS OS SISTEMAS

1. Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server,
Windows 2003 Server, Unix, Linux Debian ou compativeis, OS/2 Server,
Novell Netware ou OS/400, com as estagdes de trabalho rodando sob
sistema operacional compativel com a Solugdo de Tecnologia da Informagdo
(previsdo futura de softwares livres nas estagoes);

2. Preferencialmente Gerenciador de Banco de Dados do tipo OpenSource ou
Freeware

3. Se o licitante optar por solugdes que representem custos e investimentos
para o banco de dados (por exemplo ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER,
DB2 e SYBASE SQL ANYWHERE) ou mesmo para o sistema operacional (por
exemplo Sistema operacional Windows) a Administragdo aceitard desde que
todos os custos para banco de dados, implantagdo nos servidores e nas
estagdes de trabalho e de qualquer tipo de licenciamento sejam_totalmente
arcados pela CONTRATADA.

4. Ser compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realizagdo de
tarefas concorrentes;

5. Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranga
contra a violacdo dos dados ou acessos indevidos ds informagdes, através do
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uso de senhas, permitindo configuragdo das permissdes de acesso
individualizadas por usudrio e fungdo;

6. Registrar nas atualizagées efetuadas sobre cadastros e movimentagdes, o
cddigo do operador e data da operagdo;

7. Registrar o log da utilizagdo de transagdes;

. Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as

informagdes atualizadas imediatamente apds o término da transagdo;

9. Ser baseado no conceito de controle de transagdes, mantendo a integridade
do Banco de Dados em quedas de energia e falhas de software/hardware;
10.Possuir, opgdo de fazer e desfazer as agdes executadas pelos sistemas
aplicativos. Ex: Inclusdo de requisigdo de material e estorno de requisigdo de

material;

11. Teclas e fungdes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o
seu aprendizado e operagdo;

12.Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravagdo opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a selegdo
da impressora da rede desejada;

13.6Garantir que os relatorios tenham totalizagdo a cada quebra de item e geral;

14.Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo dos sistemas
aplicativos com os usudrios;

15. Assegurar a integracdo de dados de cada sistema, garantindo que a
informagdo seja alimentada uma unica vez, compartilhando os arquivos e
tabelas entre suas partes: sistemas, médulos ou fungdes:;

16.Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
ao usudrio um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua
confirmagdo;

17.Possuir rotinas seguras de backup e restore para facilitar os procedimentos
relativos a seguranga dos dados;

18.Integragdo total entre seus modulos ou fungdes;

19.Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada ( Ex: validade de datas,
campos com preenchimento nhumérico, saldos, etfc.), impedindo que erros
sejam cometidos pelos usudrios..

oo
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CAPITULO II - ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES DO
SISTEMA DE CONTABILIDADE TESOURARIA E PLANEJAMENTO
INSTITUCIONAL

a) Objetivo:

Planejamento Institucional: Permitir o planejamento das agdes do Plano de
Governo e dos recursos envolvidos, para a elaboragdo do Orgamento Anual e
do Plano Plurianual de acordo com a Lei n°® 4.320/1964, Lei complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), das portarias do Tesouro
Nacional e da Secretdria de Orgamento Federal, e demais legislagdes
pertinentes, disponibilizando a sua utilizagdo por todas as Unidades da
Administragdo, simultaneamente permitindo a consolidagdo final de todos os
dados.

Contabilidade e Tesouraria ; Registrar os atos e fatos inerentes a Gestdo
Pdblica, proporcionando informagdes atualizadas sobre a evolugdo das contas
que compdem os mdédulos Orgamentdrio, Financeiro, Patrimonial e
Compensado, conforme determina a Lei 4.320/64, Lei Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), portarias da Secretaria do
Tesouro Nacional, Instrugées Normativas do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais (TCEMG) e demais legislagdes pertinentes, utilizando-se do
método contdbil de langamentos por partidas dobradas e permitindo a sua
utilizagdo por todas as Unidades da Administragdo, simultaneamente
permitindo a consolidagdo final de todos os dados.

b) Requisitos minimos do sistema

1 - PLANEJTAMENTO INSTITUCIONAL
1.1 PLANO PLURIANUAL - PPA
1.1.1  Permitir a elaboragdo da proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com os

dados especificos da entidade;

1.1.2 Possibilitar que o PPA contenha:
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1.1.3 as diretrizes ou macro-objetivos de governo com a respectiva codificagdo,
denominagdo e finalidade ou objetivo;

1.1.4 os programas de governo com a sua codificagdo, denominagdo, objetivos,
horizonte temporal (periodo de vigéncia - més e ano de inicio e término), publico-
alvo, identificagdo do tipo do programa (finalistico ou de apoio administrativo),
indicadores com suas unidades de medida e indices atuais e futuro e unidade
orgamentdria responsdvel pela sua gestdo;

115 as agbes de governo com a sua codificagdo, identificando se é projeto,
atividade ou operagdo especial, a denominagdo, as caracteristicas sobre a sua
vigéncia, o produto esperado (bem ou servigo), a unidade de medida, a meta fisica e
financeira por exercicio e a regido em que sera realizada;

116 Emitir demonstrativos contendo as informagdes cadastradas no PPA
elaborado, explicitando as diretrizes, os programas e as agdes governamentais;

1.1.7 Possibilitar a geragdo de todos os quadros do projeto do PPA e da lei
aprovada, em formato PDF, para fins de consolidagdo.
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1.2 LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO

1.21

1.2.2

1.2.3

1.2.1 Permitir a elaboragdo da proposta parcial da Lei de Diretfrizes
Orgamentdrias (LDO) com os dados especificos da entidade;

Permitir o cadastro da previsdo dos repasses a receber do Poder Executivo;

Permitir a definigdo das prioridades da Administragdo para o exercicio
financeiro a que se refere a LDO com base nas agdes previstas no PPA,
conforme determina o § 2°, do art. 165, da CF/88, possibilitando a emissdo
do Demonstrativo das Metas e Prioridades;

Permitir o cadastro dos dados necessdrios para a geragdo do Anexo de
Metas Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos §§ 1° e 2°, do art. 4°, da
LRF, bem como possibilitar a emissdo dos seguintes demonstrativos que o
compdem, em valores correntes e constantes, conforme Manual Técnico de
Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n® 577/2008, para fins
de consolidagdo da proposta da LDO:

o Demonstrativo I - Metas anuais, resultado primdrio, resultado nominal
e montante da divida publica;

e Demonstrativo IT - Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do
exercicio anterior;

e Demonstrativo IIT - Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas
Fiscais Fixadas nos trés exercicios anteriores;

e Demonstrativo IV - Evolugdo do patriménio liquido;

e Demonstrativo V - Origem e aplicagdo dos recursos obtidos com a
alienagdo de ativos;

e Demonstrativo VIIT - Margem de expansdo das despesas obrigatérias
de cardter continuado.
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Permitir a definigdo e cadastramento dos dados para a geragdo do Anexo de
Riscos Fiscais, conforme exigéncia do § 3°, do art. 4°, da LRF, possibilitando
a emissdo do Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme
Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n°
577/2008;

Possibilitar a verificagdo da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA,
conforme exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88;

Permitir a insergdo e a emissdo da relagdo dos projetos em andamento,
conforme art. 45, pardgrafo Unico da LRF;

Possibilitar a geragdo de todos os demonstrativos que compde o projeto da
LDO e da lei aprovada, em formato PDF, para fins de consolidagdo;
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1.3 LEI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA

1.31

1.3.2

1.3.3

1.34

1.35

1.3.6

1.3.7

1.3.8

Permitir a elaboragdo da proposta parcial da Lei Orgamentdria Anual (LOA)
com os dados especificos da entidade;

Possibilitar a projegdo das despesas para o ano em que se elabora a proposta
orgamentdria, considerando o comportamento das despesas empenhadas,
tomando-se por base o valor empenhado até determinado més do ano em
execugdo, e permitir a atualizagdo do conteldo e da estrutura da proposta
gerada;

Permitir a definicdo e cadastramento da classificagdo institucional,
composta por 6rgdo(s), unidade(s) e subunidade(s);

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas orgamentdrias previstas
na legislagdo em vigor e permitir a atualizagdo, quando necessdrio,
identificando a categoria econdmica, o grupo de natureza de despesa, a
modalidade de aplicagdo e o elemento de despesa;

Possibilitar o detalhamento de pelo menos os elementos 3390.30, 3390.36,
3390.39 e 4490.52 para fins de utilizagdo pela administragdo, com o
objetivo de auxiliar, em nivel de execugdo, o processo de apropriagdo
contdbil da despesa que menciona, conforme estabelecido na portaria
448/2002 da STN;

Permitir a definigdo e cadastramento do orgamento, com a classificagdo
institucional, funcional, programdtica e econdmica, possibilitando o
detalhamento da natureza da despesa até o elemento, com os seus
respectivos valores orgados;

Possibilitar a organizagdo do orgamento da despesa em fichas (cédigos
reduzidos) com os seus respectivos valores fixados:;

Possibilitar a verificagdo da compatibilidade da proposta parcial da LOA com
os programas e agdes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas
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ha LDO, conforme exigéncias do inciso I, § 3°, art. 166 da CF/88 e art. 5°
da LRF;

1.3.9 Emitir o demonstrativo parcial de compatibilidade da proposta da LOA com
as metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme
determina o inciso I, do art. 5°, da LRF;

1.3.10 Emitir o demonstrativo parcial das medidas de compensagdo a rentncias de
receita e ao aumento de despesas de cardter continuado, conforme
determina o inciso IT, do art. 5°, da LRF;

1.3.11 Permitir a emissdo de relatérios do orgamento, contendo o rol de projeto,
atividades e operagdes especiais incluidos na LOA;

1.3.12 Permitir a emissdo da relagdo das unidades administrativas com a descrigdo
sucinta de suas principais finalidades, com a indicagdo da respectiva
legislagdo, conforme determina o pardgrafo Unico do art. 22 da Lei n°
4.320/1964;

1.3.13 Permitir a emissdo do Anexo 1 - Demonstrativo da receita e despesa
segundo as categorias econdmicas, conforme determina o inciso II, do § 1°,
do art. 2° da Lei n°® 4.320/1964;

1.3.14 Permitir a emissdo do Anexo 2 - Demonstrativo da receita segundo as
categorias econdmicas e da despesa por 6rgdos e unidades orgamentdrias e
por categoria econdmica, conforme determinam os incisos IIT e IV do § 1°
do art. 2°, combinado com o art. 8°, ambos da Lei n°® 4.320/1964;

1.3.15 Permitir a emissdo do Anexo 6 - Programa de Trabalho, conforme determina
o inciso IT, do § 2°, do art. 2° da Lei n® 4.320/1964;

1.3.16 Permitir a emissdo do Anexo 7 - Programa de Trabalho de Governo -
Demonstrativo de Fungdes, Subfungées e Programas por Projetos e
Atividades, conforme determina o inciso IT, do § 2°, do art. 2° da Lei n°
4.320/1964;
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1.3.17 Permitir a emissdo do Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Fungodes,
Subfungdes e Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com
o inciso IT, do § 2°, do art. 2° da Lei n® 4.320/1964;

1.3.18 Permitir a emissdo do Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdos e
Funcdes, conforme determina o inciso II, do § 2° do art. 2° da Lei n°
4.320/1964;

1.3.19 Permitir a emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho
do governo, em termos de realizagdo de obras e de prestagdo de servigos,
conforme determina o inciso III, do § 2°, do art. 2° da Lei n® 4.320/1964;

1.3.20 Possibilitar a geragdo dos anexos que compde o projeto da LOA e a lei
aprovada, em formato PDF, para fins de consolidagdo;

1.4 EXECUCAO DO PLANEJAMENTO

1.4.1 Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgamentdrias, o
estabelecimento da programagdo financeira e do cronograma de execugdo
mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF;

1.4.2 Possibilitar a distribuigdo da despesa orgamentdria em cotas mensais por
grupos de despesa que cada unidade orgamentdria fica autorizada a utilizar,
conforme a vinculagdo dos recursos, permitindo o remanejamento quando
hecessdrio, conforme determina o art. 47 da Lei n® 4.320/1964;

1.4.3 Possibilitar a disponibilizagdo de cotas para pagamento de restos a pagar,
com base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das
contas publicas;

1.4.4 Possibilitar a emissdo da estimativa do impacto orgamentdrio e financeiro,
conforme determinam os arts. 16 e 17 da LRF;
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Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orgamentdrio para
realizagdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de
Planejamento de Governo;

Permitir o cadastro de remanejamento e transposicdo de créditos
orgamentdrios, exigindo a informagdo da legislagdo de autorizagdo e
resguardando o histérico das alteragdes de valores ocorridas, de acordo com
o art. 167, inciso VI da CF/88;

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordindrio, (anulagdo, superadvit
financeiro, excesso de arrecadagdo ou operagdo de crédito), identificando o
ndmero da lei autorizativa e sua espécie (lei orgamentdria ou lei especifica),
exigindo a informagdo da legislagdo de autorizagdo e resguardando o
histérico das alteracdes de valores, conforme determina a CF/88 e a Lei n°
4.320/1964;

Possibilitar a geragdo de decreto de «créditos adicionais (crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordindrio), em formato PDF,
(anulagdo, superdvit financeiro, excesso de arrecadagdo ou operagdo de
crédito);

Possibilitar a geragdo de decreto de remanejamento e transposigdo, em
formato PDF;

1.4.10 Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme

autorizado ha Lei Or¢amentdria Anual;

1.4.11 Permitir a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados, exibindo

mensagem ao usudrio quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado
em conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execugdo
contabil;

2 CONTABILIDADE
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2.1 PROCESSAMENTO CONTABIL

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

217

Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de
definicbes e parametros (fornecedores, operadores, contas do plano de
contas e seus respectivos saldos, entre outros) para o exercicio seguinte;

Permitir o cadastramento anual do plano de contas, possibilitando a
definicdo no nimero de niveis de contas de, no minimo, 5 (cinco) niveis,
estruturados de forma a permitir a especificagdo dos sistemas
orgamentadrio, financeiro, patrimonial e de compensagdo;

Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contdbeis no dltimo nivel
de desdobramento do plano de contas utilizado;

Conter plano de contas que permita a regular execugdo orgamentdria,
financeira e patrimonial.

Permitir a definigdo e cadastramento anual das contas bancdrias nas quais a
administragdo realiza a movimentagdo financeira, identificando a agéncia, o
nimero da conta, com associacdo, por conta, ao plcmo de contas,
possibilitando a criagdo de um cddigo reduzido para cada conta, visando
facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e
possibilitando a definigdo de pardmetros para atender as identificagdes de
conta movimento ou conta de aplicagdo financeira .

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administragdo, integrado
com os demais sistemas;

Permitir a integragdo da Contabilidade com o sistema de Planejamento,
incorporando os instrumentos de execugdo do planejamento (metas
bimestrais de arrecadagdo, programagdo financeira, cronograma de
desembolso, cotas, bloqueios, créditos adicionais, remanejamentos e
transposigoes);
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Permitir a integragdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento,
automdtico, da folha de pagamento processada e encerrada;

2.2 EMPENHOS

2.2.1

2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.2.5

2.2.6

2.2.7

Permitir o empenhamento nas modalidades ordindrio, global e por estimativa,
conforme previsto na Lei n® 4.320/1964, possibilitando a integragdo com o
sistema de Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do
cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma a possibilitar o
controle do fluxo de caixa;

Possibilitar o controle de saldos de dotagbes orgamentdrias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja
empenhar;

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragdo
seqtiencial e cronoldgico;

Possibilitar o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais
ou por estimativa, por meio de notas de subempenhos;

Permitir emissdo da nota de anulagdo e de complementagdo de empenho;

Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por: credor/fornecedor,
cédigo do empenho, dotagdo orgamentdria, data de empenho, processo de
compra, processo de licitagdo, requisigdo de empenho, fonte de recursos,
unidade orgamentdria e natureza da despesa;

Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando
a selegdo por saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira,
por unidade orgamentdria, por data de emissdo, por data de vencimento, por
credor/fornecedor, por data de liquidagdo e por data de programagdo de
pagamento, possibilitando a selegdo somente das despesas orgamentdrias ou
extra-orgamentdrias, liquidadas ou ndo liquidadas, com a funcionalidade de
ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
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vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as seguintes
informagdes bdsicas: cdédigo e nome do credor/forhecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data da programagdo de pagamento, saldo a
pagar, processo de licitagdo, unidade orgamentdria e natureza da despesa;

2.2.8 Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selegdo dos empenhos por estimativa e global que contenham
saldo, contendo as seguintes informagdes bdsicas: cédigo e nome do
credor/fornecedor, ndmero do empenho, historico resumido, data da
programagdo de pagamento e saldo a pagar:;

2.29 Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade
orgamentdria, contendo as seguintes informagdes bdsicas: classificagdo
orgamentdria, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
empenho e valor a pagar;

2.2.10 Permitir informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas
de empenho e subempenhos;

2.3 DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS

2.3.1 Permitir o cadastro de documentos contdbeis para registrar as despesas
extra-orgamentdrias;

2.3.2 Permitir a emissdo da nota de cancelamento/anulagdo dos documentos de
despesas extra-orgamentdrias;

2.4 LIQUIDACAO

2.4.1 Permitir o processamento da liquidagdo da nota de empenho, inclusive
daquelas inscritas em restos a pagar ndo processados, em atendimento ao
art. 63 da Lei n® 4.320/1964;

2.4.2 Permitir a emissdo da nota de liquidagdo da despesa, para ser utilizado como
documento auxiliar na verificagdo do direito do credor ao pagamento;

2.4.3 Ordenagdo de Pagamento
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2.4.4 Permitir a emissdo de relatério analitico da programagdo de pagamentos
previstos com a selegdo por intervalos de data e de escolha do
credor/fornecedor e que tenha as seguintes informagdes: data programada
para pagamento, valor a ser pago e home do credor/fornecedor;

2.45 Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado
como documento comprobatorio de pagamento a credores/fornecedores,
quando necessdrio;

2.5 RESTOS A PAGAR

2.5.1 Possibilitar a realizagdo e o controle de inscrigées de empenhos em restos a
pagar, de forma automdtica ou manual, conforme determinam o art. 36 e o
pardgrafo dnico do art. 103 da Lei n® 4.320/1964;

2.5.2 Permitir a caracterizagdo dos restos a pagar em processados e ndo
processados, conforme determina o pardgrafo Unico do art. 92 da Lei n°
4.320/1964;

2.5.3 Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o ndmero da nota
de empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a
descrigdo do memorial justificativo e a sua impressdo, com os respectivos
registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

2.6 CONTABILIZACAO E RELATORIOS

2.6.1 Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade,
por meio de senhas especificas para este procedimento;

2.6.2 Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida
flutuante, possibilitando a descrigdo do histérico justificativo, com os
respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

2.6.3 Permitir a inscrigdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualizagdo e restabelecimento das mesmas;

55



2.64

2.6.5

2.6.6

2.6.7

2.6.8

2.6.9
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Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela
administragdo com credores/fornecedores;

Permitir a emissdo de relatério do plano de contas cadastrado;

Possibilitar a emissdo de relatério contendo as contas bancdrias
cadastradas;

Possibilitar a emissdo de relatério contendo os credores/fornecedores
cadastrados;

Possibilitar a emissdo de relatério contendo os histéricos padrdes
cadastrados;

Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstre a despesa empenhada e
paga por projeto, atividade e operagdo especial, demonstrando ainda os
valores apurados por centro de custo/subprojeto;

2.6.10 Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentagcdo de um

credor/fornecedor, contendo as seguintes informagdes: cddigo e nome do
credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos subempenhos, anulagdes e
complementagdes, data dos empenhos, subempenhos, anulagdes e
complementagdes, valor dos empenhos, subempenhos, anulagdes,
complementagoes, data de pagamento dos empenhos e subempenhos e saldo
dos empenhos e subempenhos;

2.6.11 Permitir a emissdo de relatorio contendo todas as despesas extra-

orgamentdrias a pagar por ordem alfabética de credor/fornecedor:;

2.6.12 Permitir a emissdo de relatorio contendo somente as despesas extra-

orgamentdrias a pagar de exercicios anteriores, por ordem alfabética de
credor/fornecedor;

2.6.13 Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a

selegdo por credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por
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conta financeira, por unidade orgamentdria, por ficha, por data do
documento, por data de pagamento, possibilitando a selegdo somente das
despesas orgamentdrias ou extra-orgamentdrias, com a funcionalidade de
ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informagdes
bdsicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
empenho, data do pagamento, nimero do lancamento contdbil, elemento de
despesa, valor e histérico;

2.6.14 Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extra-orgamentdrias pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes
informagdes bdsicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data do pagamento, nimero do langamento
contdbil, documento bancdrio, documento fiscal, valor e histérico;

2.6.15 Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para preenchimento da
Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as
seguintes informagdes bdsicas: nome e ndmero do CPF ou CNPJ do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor do
empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de
receita;

2.6.16 Permitir a emissdo de relatério das notas de empenhos pagas para
possibilitar o arquivamento da despesa, conforme determinam as Instrugdes
Normativas do TCEMG, ordenadas seqiiencialmente por classificagdo
orgamentdria (institucional, funcional, programdtica e econdmica) e data,
demonstrando a classificagdo orgamentdria, a data do pagamento, o nome do
credor/fornecedor, o nimero da hota de empenho e o valor pago,
possibilitando o ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de
pagamento da entidade;

2.6.17 Permitir a emissdo de relatério contendo os restos a pagar pagos ordenados
por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de
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contas, a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor, o nimero da
nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago, de forma a possibilitar o
arquivamento da despesa, conforme determinam as Instrugdes Normativas
do TCEMG;

2.6.18 Permitir a emissdo de relatorio contendo os documentos de despesa extra-
orgamentdria pagos, ordenados por conta do plano de contas e dataq,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome e
codigo do credor/fornecedor, o nimero do documento de despesa extra-
orgamentdria, a fonte de recursos e o valor, de forma a possibilitar o
arquivamento da despesa, conforme determinam as Instrugées Normativas
do TCEMG;

2.6.19 Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a
opgdo de selecionar a unidade orgamentdria e definir um intervalo de datas,
que tenha as seguintes informagdes: data do empenho, nimero do empenho,
valor do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e nome
do credor/fornecedor;

2.6.20Permitir a emissdo de relatorio de empenhos inscritos em restos a pagar,
com a funcionalidade de separar empenhos processados de empenhos ndo-
processados e que tenha as seguintes informagdes: nimero do empenho,
nome do credor/fornecedor, valor de inscrigdo, valor pago e saldo a pagar;

2.6.21 Permitir a emissdo de relatdrio de pagamentos de empenhos inscritos em
restos a pagar e que tenha as seguintes informagdes: nimero do empenho,
nome do credor/fornecedor, valor de inscrigdo, valor pago e saldo a pagar;

2.6.22Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulagdes orcamentdrias
contendo os codigos numéricos, os nomes e os valores das dotagdes
orcamentdrias creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar,
especial, extraordindrio) e a fonte de recursos (por anulagdo, por superavit,
por excesso de arrecadagdo ou por operagdes de crédito);
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2.6.23Permitir emissdo de relatdrio mensal, da execugdo orgamentdria por
elementos de despesa, somando os valores por dérgdos de governo, com
consolidagdo por unidades de governo e com consolidagdo por projetos e
atividades, e que apresente as seguintes informagdes: elemento de despesa,
descrigdo do elemento, despesa orgada inicialmente, créditos e anulagées
realizadas, saldo orgamentdrio resultante apés os créditos e anulagdes,
valores empenhados ho més e até o més, saldo orgcamentdrio resultante apds
o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a pagar
em cada um dos elementos de despesa;

2.6.24Permitir emissdo de relatério de extrato de dota¢des orcamentdrias com a
possibilidade de selecionar a dotagdo orgamentdria ou ficha desejada e que
tenha as seguintes informagbes: conta orgamentdria ou dotagdo
or¢amentdria, saldo anterior da dotagdo nha data inicial de sele¢do dos dados
do relatério, data da movimentacdo nha dotacdo orgamentdria, histérico e
credor/fornecedor relacionados d movimentacdo, créditos e anulagées
realizados no periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da
dotagdo apds cada langamento e demonstragdo de pagamentos realizados na
dotagdo orgamentdria;

2.6.25Permitir emissdo de relatério de saldo de dotagbes orgamentdrias com opgdo
de escolha da unidade orgamentdria desejada, e que tenha as seguintes
informagdes: codificagdo completa da conta de despesa, codificagdo
resumida da despesa (ficha), descri¢gdo da conta de despesa e saldo
orgamentdrio da conta de despesa;

2.6.26Permitir emissdo de relatorios da execugdo contdbil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informagdes: cédigo da
conta de receita, descrig¢do da conta de receita, recebimentos realizados no
més e recebimentos acumulados até o més;
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2.6.27Permitir emissdo de relatérios da execugdo contadbil, por orgdos de governo,

categoria e grupo de despesa, contendo informagdes da despesa orgada,
empenhada, liquidada e paga;

2.7 RELATORIOS GERAIS

2.7.1

2.7.2

2.7.3

274

275

2.7.6

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contdbil, por orgdos de governo,
contendo demonstragdo da receita e despesa segundo as categorias
econdmicas, nos moldes definidos pelo Anexo 1 da Lei n°® 4.320/1964;

Permitir a emissdo de relatdrios da execugdo contdbil, por unidades de
governo, contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo
Anexo 2 da receita, da Lei n° 4.320/1964, com alteragdo pelo Adendo III a
Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir a emissdo de relatério da execugdo contdbil, por valores
empenhados, por valores pagos ou por valores liquidados com a possibilidade
de escolha do més ou até o més, nos moldes definidos pelo Anexo 2, da Lei n°
4.320/1964, alterado pelo Adendo III a Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contdbil, por 6rgdos de governo,
contendo os programas de trabalho dos drgdos de governo, nos moldes
definidos pelo Anexo 6 da Lei n® 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contdbil, por 6rgdos de governo,
contendo a despesa por fungdes, sub-fungdes e programas, nos moldes
definidos pelo Anexo 7 da Lei n® 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contdbil, por 6rgdos de governo,
contendo a despesa por fungdes, sub-fungdes e programas, conforme o
vinculo com os recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n°
4.320/1964, alterado pelo Adendo VII a Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;
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2.7.7 Permitir emissdo de relatérios da execugdo contdbil, por orgdos de governo,
contendo o comparativo da receita orgada com a arrecadada, nos moldes
definidos pelo Anexo 10 da Lei n® 4.320/1964;

2.7.8 Permitir emissdo de relatérios da execugdo contadbil, por orgdos de governo,
com consolidagdo por unidades orgamentdrias e com consolidagdo por
projetos e atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a
realizada, nos moldes definidos pelo Anexo 11 da Lei n® 4.320/1964;

2.7.9 Permitir a emissdo de relatérios da execugdo orgamentdria, com a opgdo de
selecionar o més, nos moldes definidos pelo Anexo 12 da Lei n® 4.320/1964
(balango orgamentario);

2.7.10 Permitir a emissdo de relatdrios da execucdo contdbil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 13 da Lei n® 4.320/1964 (balango financeiro);

2.7.11 Permitir a emissdo de relatérios da execugdo patrimonial, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 14 da Lei n® 4.320/1964 (balango patrimonial);

2.7.12 Permitir a emissdo de relatérios da execugdo patrimonial, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 15 da Lei n® 4.320/1964 (demonstragdo das
variagdes patrimoniais);

2.7.13 Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contdbil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 16 da Lei n°® 4.320/1964 (demonstragdo da
divida fundada interna);

2.7.14 Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contdbil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 17 da Lei n° 4.320/1964 (demonstragdo da
divida flutuante);

2.7.15 Permitir a emissdo de relatdrios da execucdo contdbil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo SICAM do TCEMG;
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2.7.16 Permitir emissdo de relatérios da execugdo contdbil, por drgdos de governo,
com consolidagdo por unidades orgamentdrias e com consolidagdo por
projetos e atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a
realizada, nos moldes definidos pelo SICAM do TCEMG;

2.7.17 Permitir a emissdo de relatérios da execugcdo contdbil, com a demonstracdo
dos créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei autorizativa,
o decreto de abertura, a data de abertura, as respectivas fontes de
recursos e valores;

2.7.18 Permitir emissdo de relatérios da execugdo contdbil, por drgdos de governo
e com consolidagdo das unidades orgamentdrias, contendo demonstragdo da
despesa orgada, despesa empenhada, liquidada e paga por classificagdo
orgamentdria até o nivel dos elementos de despesa;

2.7.19 Permitir emissdo de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no
exercicio, a base de cdlculo para apuragdo do valor a ser recolhido para o
PASEP;

2.7.20Permitir emissdo de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no
exercicio, os valores ja recolhidos para o PASEP:;

2.7.21 Permitir emissdo de relatérios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal,
conforme anexos 1, 2, 3 e 4 definidos pela Instrugdo Normativa 12/2008 do
TCEMG;

2.7.22Permitir emissdo de relatérios no formato do Relatério Resumido da
Execugdo Orgamentdria e dos demonstrativos que o acompanham, conforme
anexos 5 a 13 definidos pela Instrugdo Normativa 12/2008 do TCEMG;

2.7.23Permitir emissdo do Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadagdo,
conforme anexo 14, definido pela Instrugdo Normativa 12/2008 do TCEMG;

62



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG

Palacio Dr. Siméo Pedro Toledo

2.7 .24Permitir emissdo e relatérios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal,
conforme anexos I a VII do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais,
aprovado pela Portaria STN n°® 577/2008;

2.7.25Permitir emissdo de relatérios no formato do Relatério Resumido da
Execugdo Orgamentdria e dos demonstrativos que o acompanham, conforme
anexos I a XVIIT do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais, aprovado
pela Portaria STN n° 577/2008;

2.7.26Permitir a emissdo do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a
arrecadada ho més e até o més;

2.7.27Permitir a emissdo do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita
or¢camentdria e extra-or¢amentdria realizada no més e até o més e a
despesa orgamentdria e extra-orgamentdria realizada ho més e até o més, e
os saldos bancdrios e do caixa do periodo anterior e para o periodo seguinte;

2.7.28Permitir a emissdo de relatorio de despesas que interferem na
movimentagdo patrimonial para confrontagdo com as movimentagdes
processadas pelo Setor de Patrimanio;

2.7.29Possibilitar a geragdo de arquivos de texto (ou pdf) para a publicagdo de
relatérios obrigatdérios para atender a Lei n® 9.755/1998, regulamentada
pela Instrugdo Normativa TCU n°® 28/1999;

2.7.30Disponibilizar enderego eletrdnico para a publicagdo das contas publicas,
conforme exigido pelo Tribunal de Contas da Unido, Lei de Responsabilidade
Fiscal e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

3 TESOURARIA

3.1 Permitir integragdo com o sistema de Pessoal para a contabilizagdo da baixa
automdtica dos empenhos e dos documentos de despesa extra-orgamentdria
da folha de pagamento, com as respectivas retengdes;
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3.2 Possibilitar a programagdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia
entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancdria;

3.3 Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas orgamentdrias e
extra-orgamentdrias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as
retengdes cabiveis, com opgdo de pagamento por meio de caixa, cheque,
ordem bancdria/borderd e débito em conta, fazendo consisténcia entre a
fonte de recursos da despesa e da conta bancdria;

3.4 Permitir a emissdo de cheques das diversas instituigdes bancdrias em que a
administracdo mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada
banco;

3.5 Possibilitar a emissdo da relagdo dos cheques emitidos;

3.6 Permitir a emissdo de documento de transferéncia bancdria;

3.7 Possibilitar a emissdo da relagdo das transferéncias bancdrias realizadas;

3.8 Permitir a emissdo de relatério analitico da autorizagdo de pagamentos
(ordem bancdria) em lotes, com uma determinada conta bancdria, para um ou
diversos credores/fornecedores, com a funcionalidade de selegdo por datas
de programagdo de pagamento e que tenha as seguintes informagdes: data da
autorizagdo de pagamento, nimero da autorizagdo de pagamento, valor da
autorizagdo de pagamento, data de pagamento da autorizagdo de pagamento,
nome do(s) credor(es)/fornecedor(es) relativo a ordem de pagamento e
documentos de despesa incluidos na autorizagdo de pagamento;

3.9 Possibilitar a geragdo de arquivos em meio eletrénico ( ordem bancdria
eletrénica) contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancdrio, de acordo com a especificagdo do formato
de importagdo definida pelo préprio banco, de forma a viabilizar o envio de
arquivo ao banco para possibilitar o pagamento de um ou diversos
credores/fornecedores;

3.10 Permitir o cadastro de cheques com baixas automdticas para os respectivos
documentos de despesa;

3.11 Permitir o cadastro de débitos e de créditos em contas correntes regulares e
a regularizar para controle de conciliagdo bancdria das contas correntes;

3.12 Permitir estorno de langamentos contdbeis;

3.13 Permitir a conciliagdo das contas bancdrias no sistema, identificado os itens
langados pela contabilidade e ndo langados pelo banco e, inserindo os itens
langados pelo banco e ndo langados pela contabilidade;

3.14 Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias;
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Permitir o cadastro de pelo menos 3 contas bancdrias dos
credores/fornecedores, permitindo que a administragdo escolha em qual
conta serd efetuado o pagamento ao mesmo;

Permitir a emissdo de relatorio que demonstrem, numa data previamente
definida pelo usudrio ou num periodo, os pagamentos das despesas
orgamentdrias e extra-orgamentdrias e que tenha as seguintes informagdes:
data, tipo e ndmero do empenho ou da ordem de pagamento, a classificagdo da
despesa e os valores pagos:;

3.17 Permitir a emissdo de relatério da execugdo financeira didria ou mensal, com a

3.18

3.19

op¢do de selegdo da conta corrente desejada, que demonstrem a
movimentacdo, em extrato, destas contas correntes bancdrias, com as
seguintes informagdes: cédigo do banco, ndmero da conta corrente bancaria,
saldo anterior na conta corrente bancdria, data de cada langamento, valores
debitados e creditados e saldo resultante apés cada langamento a débito ou a
crédito;

Permitir emissdo do Boletim Didrio de Caixa, apds conciliagdo das contas
bancdrias e encerramento do dia, contendo a execucdo financeira didria de
todas as contas correntes e movimentagdes de caixa com resultados
sintéticos de entradas e saidas (orgamentdrios e extra-orgamentdrios);
Permitir emissdo do Demonstrativo de Movimento de Numerdrios, mensal,
contendo os resultados de todas as contas correntes e movimentagoes de
caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orgamentdrios e extra-
or¢camentdrios) de numerdrio (movimento mensal de caixa e bancos);

3.20 Permitir emissdo de relatérios da execugdo financeira, por més e por conta

3.21

corrente bancdria selecionada, que demonstre a conciliagdo de movimento em
contas correntes bancdrias;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre o saldo anterior, e os saldos
para o periodo seguinte de todas as contas financeiras;

3.22 Permitir emissdo de relatério da execugdo financeira, por dia ou por més,

demonstrando os movimentos de tesouraria com as seguintes informagoes:
e Data de ocorréncia da movimentagdo,
e Histdrico da movimentagdo,
e Valor da movimentagdo,
e Indicagdo do tipo da movimentagdo (crédito ou débito) e
e Saldo apés o langamento da movimentagdo (livro de tesouraria);
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3.23 Permitir emissdo de relatorio da execugdo financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opgdo de definir a numeragdo da pdgina inicial e que
demonstre todos os lancamentos didrios de contabilidade e tesouraria com as
seguintes informagdes: data do langamento, conta do plano de contas,
descricdo do lancamento e valores lancados a débito e a crédito (livro didrio);

3.24 Permitir emissdo de relatdrio da execugdo financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opgdo de selecionar as contas do plano de contas
desejadas e que demonstre todos os langamentos contdbeis, por conta
selecionados, com as seguintes informagdes:

e Codigo da conta,

e Descricdo da conta,

e Data do langamento,

e Histérico do langamento,

e Valores lancados a débito e a crédito e
e Saldo inicial e final (livro razdo);

CAPITULO III - ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
DE CONTROLE INTERNO

a) Objetivo: Oferecer subsidios para uma efetiva atuagdo do controle interno

b) Requisitos minimos do sistema

1. Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos)
adotadas ha administragdo, contendo as exigéncias para fiscalizagdo
contdbil, financeira, orgamentdria, operacional e patrimonial exigida no
Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade da
administracdo.

2. Possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas as
dreas da administragdo, o qual poderd nortear a atuagdo do controle
interno e sofrer alteragdes para atender a realidade da administragdo,
com a opgdo de permitir sua impressdo e efetuar consultas.

3. Possuir diferenciagdo de usudrios, para proporcionar uma hierarquia de
direitos com usudrios subordinados e usudrios responsdveis, permitindo
assim a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas dreas da
administragdo mediante "Agentes de Controle Interno", para verificagdo
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de conformidade de todos os processos em andamento na administragdo
conforme normas pré-estabelecidas no Manual de Controle Interno.
Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execugdo
orgamentdria de forma prévia, concomitante e subseqiiente, conforme
determina o Art. 77 da CF/88. Para isso, o sistema deverd gerar
relatérios analiticos das verificagdes processadas, bem como relatorios
sintéticos, que demonstrardo tais informagdes de forma gerencial.

Gerar relatérios analiticos e sintéticos para elaboragdo do Relatdrio
Mensal de Controle Interno exigido pelo TCE/MG por meio da IN 08/03
com alteragdes da IN 06/04.

Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para
acesso a consultas e emissdo de relatérios da competéncia do Controle
Interno, possibilitando ao Controlador acesso a todas informagdes da
competéncia do Controle Interno nas diversas dreas da administragdo,
inclusive a realizagdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos
servidores e agentes publicos, gerenciando tais informagdes, planejando
e coordenando os trabalhos no cumprimento de sua missdo, de forma a
contribuir para independéncia das atividades, objetivando a otimizagdo
do seu trabalho.

Permitir o cadastro dos departamentos que poderdo posteriormente
executar verificagdes no sistema de controle interno.

. Permitir o cadastro, alteracdo, desativagdo e até mesmo a exclusdo de

rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a realidade da
administragdo ou que a administragdo julgar conveniente.

Permitir cadastrar uma descri¢do/conceito resumido de cada rotina, de
forma a compor essa informagdo no Manual de Controle Interno.

10.Permitir informar em cada procedimento a legislagdo pertinente, de

11.

forma a facilitar o entendimento e extensdo do conhecimento sobre o
item em questdo.

Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com os departamentos
responsdveis pela execugdo, de forma que outros departamentos/setores
ndo tenham acesso a tais informagdes, proporcionando a segregagdo de
atividades aos seus respectivos departamentos.

12.Permitir a vinculagdo dos usudrios do sistema aos seus respectivos

departamentos, de forma que estes operadores consigam executar
rotinas/procedimentos pertinentes d sua pasta.
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13.Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a
padronizar a execugdo das checagens possibilitando posteriormente a
geracdo de informagdes uniformizadas.

14. Possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da administragdo
publica como: controle de compras/licitagbes; processo contdbil de
empenhamento, liquidagdo e pagamento da despesa publica; controle do
almoxarifado; controle do patriménio; controle dos tributos municipais;
controle da divida piblica; controle das pegas legais do planejamento -
PPA,LDO e LOA.

15. Permitir ao Controle Interno o acompanhamento dos gastos com Pessoal,
por meio de relatdrios integrados com os demais sistemas.

CAPITULO IV - ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
DE COMPRAS, LICITACOES E REGISTRO DE PRECOS

a) Objetivos

e Cadastramento de informacgdo e dados bdsicos e de uso comum

e Controlar o processo licitatério, o vencimento de registro cadastral de
fornecedor, os contratos e as aquisigdes de bens e servigos de forma integrada
com os registros contdbeis.

b) Requisitos minimos do sistema

1. Cadastros
1.1, Cadastro de materiais e servigos
1.1.1.Possuir codificagdo para os itens em pelo menos trés niveis:

e Grupo: material ou servigo;

e Subgrupos: No caso dos materiais, diferenciar se sdo bens de
consumo ou patrimonial e no caso de servigos, se sdo servigos
comuns ou especializados;

e TItem: nome do item propriamente dito, conhecido como nome
base.
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1.1.2. Possibilitar informar a unidade de medida de consumo e fornecimento
no momento de cadastramento do item, mesmo que exista uma tabela
independente com tal informagdo.

1.1.3. Possuir codificagdo adicional para identificagdo os bens patrimoniais
(bens méveis, imdveis e natureza industrial).

1.1.4. Permitir o cadastro da especificagdo complementar dos itens.

1.1.5. Emitir relagdo dos itens ( produtos) cadastrados, permitindo filtros
por grupo, sub grupos ou ordem alfabética.

1.2. CADASTROS DE FORNECEDORES (incluindo prestadores de
servigos)

1.2.1. Possuir no minimo as sequintes informagoes:
e Denominagdo ou razdo social;
e CNPJ / CPF;

e Situagdo Juridica, para evitar futuras contratagées de
fornecedores inidoneos e suspensos de contratar com o poder
publico;

e Documentos apresentados para fins de cadastramento na forma
do artigo 27 da Lei n® 8.666/93;

e Especializagdo do fornecedor, conforme artigo 36 da Lei n°
8.666/93;

e Diferenciagdo das micro-empresas, empresas de pequeno porte
das demais para fins de aplicagdo da LC 123/2006.
1.2.2. Emitir o Certificado de Registro Cadastral.

1.3. CENTRO DE CUSTOS

1.3.1. Possuir cadastro de unidades administrativas que representem um
detalhamento de tfodos os locais existentes no organograma da
administragdo. Tal cadastro também é conhecido como Centro de Custo.
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1.4, CADASTRO DE REQUISICAO DE PRODUTOS E SERVICOS
CONTANDO AS INFORMACOES:

1.4.1. Informagdes da requisigdo:

e Unidade: identifica a secretaria, divisdo, setor, repartigdo,
departamento ou tfermo congénere que solicita a contratagdo.

e Informagdes sobre o(s) item (ns): especificagdo completa do bem
a ser adquirido, definigdo das unidades e quantidades.

e Padronizagdo: trazer de forma automdtica informagdes padrdes
estabelecidas como insuprimiveis pela administragdo, garantindo
integridade as informagdes contidas no cadastro de produtos.

e Recurso Orgcamentdrio: serdo aceitas sob as formas: Analitica
(classificagdo institucional, funcional, programdtica e econdmica)
ou Simplificada (fichas)

e Razdo da contratagdo: descrever a motivagdo e/ou o objeto da
contratagdo para propiciar a avaliagdo quanto ao atendimento dos
principios legais

1.4.2. O cadastro da solicitagdo deve ser integrado com o cadastro de
materiais/servigos e deve possibilitar pesquisa (busca, procura) por
palavra ou pelo nome do item cadastrado realizando tal busca inclusive
nas informagdes contidas na especificagdo complementar.

1.4.3. Permitir consulta e emissdo de solicitagdes que ndo estdo vinculadas a
nenhum processo de contratagdo.

1.4.4. Permitir consultas ao andamento das solicitagdes geradas,
possibilitando ao usudrio identificar em que etapa esta sua solicitagdo,
inclusive com todos os tramites jd realizados e respectivas datas.

2. PROCESSO LICITATORIO

2.1.Apés a regular abertura do processo com a sua autuagdo, protocolizagdo e
humeragdo, o sistema deverd possuir no minimo os seguintes campos para serem
preenchidos pelos usudrios:
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2.2.  Nimero do processo, inclusive para as contratagdes dispensadveis de licitagdo
previstas no artigo 24 da Lei n°® 8.666/93 (inclusive os incisos I e IT) bem como
as contratagdes previstas no artigo 25 da supracitada lei;

2.3. Data de abertura do processo, da publicagdo do ato convocatério (quando for
licitagdo) e de seu término (adjudicagdo, homologagdo ou ratificagdo)

2.4.  Forma de julgamento: item ou global, conforme previsto no artigo 40, inciso
VII daLein® 8.666/93;

2.5.  Enquadramento principal da contratagdo: essa informagdo tem por objetivo
apurar se a contratagdo em tela refere-se a obras e servigos de engenharia
(artigos 23, inciso I) ou compras e demais servigos (artigo 23, inciso IT) para
verificar fracionamento de despesa no prosseguimento do processo;

2.6. Objeto da contratagdo

2.7. O sistema deve gerar a solicitagdo de reserva de recursos orgamentdrios e
possibilitar sua realizagdo concomitante e efetiva dessa reserva em sua
correspondente classificagdo orgamentdria contida no sistema de
Contabilidade, de forma a cumprir os artigos 7°, § 2°, inciso III e artigo 14 da
Lei n°® 8.666/93.

2.8. Deverd gerar numeracdo automdtica seqiiencial da abertura do processo
administrativo e da licitagdo/dispensa/inexigibilidade (quando couber)

2.9. O sistema deve relacionar no proéprio processo as solicitagdes de itens que
foram devidamente autorizadas e que devam ser atendidas ao processo
administrativo de contratagdo, para avaliar solicitagdes ndo atendidas e evitar
duplicidade de contratagdo

2.10. O sistema deve consistir os documentos de habilitagdo exigidos no ato
convocatorio com os documentos entregues pelos participantes da licitagdo,
para garantir o cumprimento do artigo 43, inciso I da Lei n® 8.666/93

2.11. Quando se tratar da modalidade pregdo, o sistema deverd possibilitar o
registro dos fornecedores credenciados para o certame, identificando se é ME
e EPP” s ou ndo.

2.12. Quando se tratar da modalidade pregdo e apuragdo for por lote, o sistema
deve permitir a readequagdo dos valores dos itens constantes nesses lotes,
consistindo em dltima andlise, o valor total do lote vencedor.

2.13. Quando se tratar da modalidade pregdo, deverd ocorrer a classificagdo
automdtica das propostas comerciais dos licitantes na fase de lances verbais,
de acordo com a legislagdo vigente
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2.14. O sistema deve permitir o registro das compras de pronto pagamento feitas
em regime de adiantamento, informando a relagdo dos itens consumidos
(materiais ou servigos) e o nimero da nhota de empenho. Ambas as informagdes
servirdo de base para preenchimento do anexo VII da IN 08/2003 do TCMG.

2.15. O registro das compras de pronto pagamento deve ser integrado com o
sistema de gestdo de almoxarifado, gerando langamentos de entrada e saidas
de forma automdtica nesse sistema

2.16. O sistema deve possuir relatorio contendo os empenhos relacionados ao
respectivo processo de contratagdo ou contrato.

2.17. O sistema deve possuir relatério com informagdes acerca do calenddrio de
licitagdes contendo, ho minimo:

2.18. Data e hora da licitagdo;

2.19. Ndmero do processo e correspondente modalidade

2.20. O sistema, a excegdo da modalidade pregdo e leildo, devem consistir que
apenas concorrentes habilitados possam ter propostas de pregos digitadas,
garantindo assim o cumprimento do artigo 43, inciso IIT da Lei n® 8.666/93.
Deve realizar a importagdo de propostas de pregos eletrénicas geradas pelo
préprio sistema, quando essas forem exigidas em edital

2.21. O sistema deve apurar o resultado das propostas de pregos na forma pré-
estabelecida, propiciando ao usudrio desclassificar propostas desconformes ou
incompativeis conforme artigo 43, inciso IV da Lei n°® 8.666/93. Deve ainda
atender integralmente as disposigdes da Lei Complementar n® 123/2006 para o
julgamento das propostas, utilizando dos critérios trazidos pela legislagdo em
epigrafe

2.22. O sistema, em relagdo a modalidade pregdo, deverd realizar procedimentos
de julgamento de propostas de pregos, ofertas de lances verbais e habilitagdo
dos participantes, contendo no minimo os seguintes recursos:

2.23. Importagdo de propostas de pregos dos participantes geradas pelo proprio
sistema;

2.24. Julgamento de propostas de pregos por um ou mais lotes;

2.25. Dar o tratamento diferenciado ds micro-empresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP) na fase de lances verbais, conforme exigéncia da Lei
Complementar n° 123/2006.
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2.26. Permitir emissdo e encaminhamento eletrdnico da solicitagdo de empenho,
devidamente autorizada indicando no minimo: nimero do processo, dados do
fornecedor, dotacdo orcamentdria, valor total, histérico e relagdo analitica de
produtos com suas respectivas quantidades, assegurando a integragdo entre os
sistemas de Gestdo das Contratacgdes Publicas e Contabilidade.

3. CONTRATO

3.1. Gerar documento de autorizagdo de execugdo contratual (autorizagdo,
ordem, pedido ou solicitagdo de fornecimento ou prestagdo de servigos)
contendo o nome base, descrigdo completa de um material ou servigo,
quantidades, valores, marca/complemento (quando couber e idéntico a
proposta vencedora), consistindo que sua emissdo seja posterior a
realizagdo do empenho da despesa, garantindo que esse seja prévio a
realizagdo da despesa, conforme artigo 60 da Lei n® 4.320/64.

3.2.Gerar mais de um documento de execuc¢do contratual, caso a execugdo
contratual seja parcelada.

3.3.Condicionar a elaboragdo do documento descrito nho item anterior, a
existéncia de saldo orgamentdrio da respectiva na hota de empenho.

3.4.0 sistema deve possuir cadastro dos contratos administrativos que
contenha no minimo o nimero do contrato, objeto, regime ou forma de
execugdo, valor contratual, data de vigéncia do contrato e recurso
orgamentdrio. Tal informagdo é imprescindivel para publicagdo dos
contratos na forma exigida pela Lei n® 9.755/98, artigo 1°, inciso V.

3.5.0 sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de
acréscimos de quantitativo, reequilibrios econdmico-financeiros, reajustes
ou prorrogagdo contratual (prazo de vigéncia).

3.6. 0 sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minimo
as seguintes informagdes:

e Dados do 6rgdo ou entidade contratante;
¢ Dados do contratado;

e Objeto;

e Valor do contrato e data de vigéncia.
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4 REGISTRO DE PRECOS

41

42

43

4.4

45

4.6

Realizar licitagdo pelo sistema de registro de pregos pelo critério de maior
desconto em itens constantes de tabelas oficiais, catdlogos de fabricantes,
etfc.
O sistema deve permitir que o usudrio informe em seu banco de dados, a
coleta de pregos praticados no mercado, conforme artigo 15, inciso V da Lei
n° 8.666/93 e que contenha nho minimo:

e Nome do item (material ou servigo);

e Valor unitdrio ou total;

e Nome do fornecedor ou prestador de servigo;

e Data da coleta de pregos.
O sistema deve permitir a importagdo das informagdes contidas da coleta de
pregos para um determinado processo de licitagdo, possibilitando a emissdo de
relatorio com os pregos apurados e dados estatisticos como o menor prego ou
prego médio.
O sistema deve possuir relatério que comprove o controle de pregos sobre os
principais produtos e servigos consumidos e contratados, contendo, no minimo:

¢ Nome do produto;

e Quantidade;

e Valor;

e Fornecedor ou prestador de servigo
O sistema deve possuir relatério com a relagdo das compras mensais, devendo
conter, pelo menos:

e A identificagdo do bem adquirido;

e A quantidade;

e O valor unitdrio;

¢ O nome do contratado

Sempre que houver prego registrado de um produto, caso exista a requisigdo
do mesmo produto o sistema emitird um aviso ao usudrio do prego registrado.

CAPITULO V - ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA DE
ALMOXARIFADO

a)

Objetivos
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. Controlar o recebimento, armazenamento, requisicdo e distribuigdo dos
materiais em estoque, integrando a movimentagdo de bens adquiridos com os
respectivos movimentos contdbeis

b) REQUISITOS MINIMOS DO SISTEMA

1.  ALMOXARIFADO

1.1. O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no
almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizagdo de execugdo
contratual, devendo existir ainda a possibilidade de registro de entrada parcial.
1.2.  Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas independentes de
execugdo orgamentdria (doagdo, transferéncia, permuta, devolugdo e outras) no
almoxarifado.

1.3. Deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado
no momento subseqiiente ao processamento.

1.4. Permitir consultas de todas as movimentagdes de entrada e saida de um
determinado material

15. Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na
distribuigdo de materiais, para apropriagdo e controle do consumo.

1.6. Permitir o gerenciamento integrados dos estoques de materiais nos diversos
almoxarifados (central e sub-almoxarifados), de forma que o apenas o(s)
responsdvel (is) geral (is) pelo almoxarifado central tenha acesso amplo e
irrestrito aos sub-almoxarifados para fins de consolidagdo.

1.7.  Emitir relatério mensal ou anual de movimentagdo por almoxarifado
(individual ou consolidado).

1.8. Realizar o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, bloqueando o
movimento nos meses jd encerrados.

1.9. O Sistema deve possibilitar a emissdo de relatorio contendo os langamentos
contdbeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de
entradas e saidas do almoxarifado apds o fechamento mensal.

CAPITULO VI - ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
DE PATRIMONIO PUBLICO
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a) OBJETIVOS

o Efetuar o controle fisico-financeiro dos bens patrimoniais, integrando a
movimentagdo de incorporagdo, baixas e reavaliagdes de bens de natureza
durdvel com os respectivos movimentos contdbeis patrimoniais

b) REQUISITOS MINIMOS DO SISTEMA

1. PATRIMONIO PUBLICO

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

15.

Lé.

1.7.

Sistema deve permitir inclusdo de dados relativos incorporagdes, baixas
e reavaliagbes de bens patrimoniais, individualizando as que sdo
resultantes e independentes de execugdo orgamentdria, efetuar o
controle automdtico do n°® de patrimonio a ser utilizado, efetuar a
incorporagdo do patrimonio em série e permitir a exclusdo de
bens/valores para corregdes.
O sistema deve consistir as incorporagdes ao patriménio decorrentes de
execugdo orgamentdria com as respectivas notas de empenho de despesa
classificadas sob o elemento 4490.51
Emitir relatério (individualizado ou ndo) de bens em inventdrio,
informando:

e Localizados e pertencentes a propria unidade administrativa

o Localizados e que pertence a outra unidade administrativa;

¢ Ndo localizados
Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a
escolha por unidade administrativa e/ou por responsavel.
Emitir relatério(s), mensal e anual, da movimentacdo de bens
patrimoniais informando: saldo anterior, incorporagdes (resultantes e
independentes de execugdo orgamentdria), baixas (resultantes e
independentes de execugdo orgamentdria), reavaliagdes e saldo atual.
Realizar o fechamento mensal das movimentagdes, bloqueando o
movimento nos meses jd encerrados.
O Sistema deve possibilitar a emissdo de relatério contendo os
langamentos contdbeis no sistema patrimonial (contas e valores)
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referentes aos registros de entradas e saidas do patrimdnio apds o
fechamento mensal.

1.8. Possibilitar incorporagdo automdtica de bem patrimonial a partir do
registro de entrada do mesmo no SOFTWARE de gestdo do
almoxarifado

1.9. Permitir localizagdo do bem patrimonial cadastrado através de sua
codificagdo do cadastro de materiais ou servigos

1.10. Possuir integragdo com o SOFTWARE de gestdo da frota municipal
para apropriagdo dos gastos ocorridos.

1.11. Possibilitar o cadastro de seguro ou garantia de um bem com as
seguintes informagdes:

e SEGURO - Plaqueta de identificagdo, nimero da apélice, periodo
em garantia, segur'ador'a, corretor, telefone de contato, valor pago
e observagoes;

e GARANTIA - Ndmero da garantia, periodo em garantia, contato,
telefone para contato e observagdes

1.12. Possuir relatério auxiliar que permita a verificagdo das despesas
realizadas sob o elemento 449052 de forma comparativa com as
incorporagoes resultantes de execugdo orgamentdria.

CAPITULO VII - ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
DE FOLHA DE PAGAMENTO

a) OBJETIVO: Apoiar a Administragdo de Recursos Humanos e o
gerenciamento dos processos de Administracdo de Pessoal, com base em
informagdes de admissdo, evolugdo salarial, lotagdo e outros dados de
assentamento funcional e pagamento de pessoal.

b) REQUISITOS MINIMOS DO SISTEMA

1. Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal,
contemplando progressdoes horizontais e verticais, de forma a viabilizar:
vinculagdo do vencimento/saldrio dos servidores, execugdo de
aumento/reajuste automdtico.
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2. Permitir o cadastro dos cargos, empregos e fungdes previstos na legislagdo
municipal, possibilitando: distingdo entre cargos efetivos/empregos publicos,
cargos em comissdo, agentes politicos, fungdes estabilizadas CF/88, fungdes
tempordrias e outros tipos de fungdo; defini¢do do nimero de vagas criadas
e vinculagdo a tabela salarial.

3. Viabilizar a emissdo de relatério com valores de subsidio e remuneragdo dos
cargos e empregos publicos vigentes para atendimento ao artigo 39, § 6°, da
CF/88.

4. Permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de:
edital, datas de homologagdo, validade e prorrogagdo, especificagdo dos
cargos/empregos e vagas concursados, e fundamentacdo legal
correspondente a cada um deles.

5. Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:

Registro de documentos e dados pessoais:;

Especificagdo da forma de provimento e natureza da vinculagdo

conforme situagdes previstas na CF/88, legislagdo federal e legislagdo

municipal;

e Vinculagdo a tabela salarial;

e Periodo de estdgio probatdrio;

e Registro de provimento derivado;

e Registro historico das movimentagdes referentes a: progressdes ha
tabela salarial; alteragdes de vencimento/saldrio; cargos, empregos e
fungdes que o servidor tenha desempenhado;

e Registro histérico de contagens de tempo para cdlculo de adicional de
tempo de servigo e/ou para apuragdo de tempo de servigo;

e Registro histérico da jornada de trabalho semanal e mensal;

e Registro histdrico da vinculagdo a dotagdo orgamentdria, integrada a

Contabilidade;

Periodos de afastamento e/ou cessées;

Periodos de férias regulamentares;

Registro histérico de indicador de exposicdo a agente nocivo (para

servidores segurados do RGPS).

6. Possibilitar a informagdo e manutengdo do provimento em cargo comissionado
por recrutamento interno ou fungdes de confianga no cadastro do servidor
concursado, viabilizando o registro concomitante destes provimentos para
controle das vagas ocupadas.
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7. Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efeftuar o controle
automadtico destes para fins de cdlculo de saldrio-familia (conforme critérios
legais definidos pelo regime previdencidrio) e dedugdes no cdlculo do IRRF.

8. Permitir a configuragdo de eventos, férmulas de cdlculo e incidéncias para
cdlculo, em atendimento a legislagdo aplicavel a folha de pagamento,
possibilitando, sempre que possivel habilitagdo de eventos para cdlculo
automdtico.

9. Executar o cdlculo para pessoal ativo, inativo, pensionistas e beneficidrios de
pensdo judicial, contemplando todos os regimes juridicos e regime
previdencidrio aplicdveis & ADMINISTRACAO.

10.Permitir a execugdo de cdlculos de adiantamento salarial, férias,
adiantamento de 13° saldrio, 13° saldrio (parcela final) e rescisdo em
separado do cdlculo mensal da folha de pagamento.

11. Permitir a emissdo de relatorios da folha de pagamento como: demonstrativo
de pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria,
apuragdo do recolhimento ao regime previdencidrio, apuragdo do
recolhimento ao FGTS, ficha financeira do servidor, Comprovante de
Rendimentos Pagos e de Retengdo de Imposto de Renda na Fonte (de acordo
com modelo definido pela Receita Federal do Brasil).

12.Permitir a contabilizagdo automdtica da folha de pagamento, integrada a
Contabilidade, e a emissdo de relatério com discriminacdo dos eventos
calculados, documentos contdbeis a serem emitidos, por
unidade/classificagdo funcional e programatica, com especificagdo de
favorecido e fonte de recurso vinculado.

13.Permitir a geragdo de arquivo para pagamento dos servidores para
instituigdo (0es) financeira(s) conveniada(s), segundo seus padrades.

14.Permitir a geragdo de arquivos para importagdo por sistemas oficiais para
emissdo de declaragdo de informagées e/ou recolhimento de
contribuigdes/tributos incidentes sobre a folha de pagamento, como CAGED,
GFIP, GRRF, DIRF, RAIS, MANAD, conforme especificagdes definidas pelos
orgdos oficiais competentes.

15.Permitir a emissdo de ficha financeira com saldrios de contribuigdes ao
RGPS.

16.Permitir a emissdo dos anexos da Instrucdo Normativa TCE MG n°® 05/2007.

17.Permitir a emissdo das planilhas DAARP, exigidas na fiscalizagdo "in loco” do
TCE Mé.
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CAPITULO VIII - PRAZOS DE EXECUCAO E CRONOGRAMA FISICO
FINANCEIRO

Para instalagdo, configuragdo, transferéncia e conversdo dos dados existentes
nos sistemas em utilizagdo, parametrizagdo, adequagdo, testes, treinamento,
suporte técnico, manutengdo e atualizagdo do SISTEMA, incluindo a locagdo dos
sistemas e servigos complementares descritos no edital a CONTRATADA devera
obedecer as especificagoes contidas neste roteiro e utilizar metodologia
fundamentada em principios e técnicas, observando as descriges e os prazos
definidos em cada uma das seqguintes atividades:

1. Implantagdo Instalagdo e configuragdo dos programas que fazem
parte da solugdo

Fornecimento de toda a documentagcdo e midias relativas ao do SISTEMA, bem
como sua instalagdo e configuragdo, pela CONTRATADA.

Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 30 (trinta) dias apds a
emissdo da ordem de servico.

2. Transferéncia e Conversdo de Dados Cadastrais e Historicos
Migragdo de dados dos sistemas atualmente utilizados pela Administragdo seja
por meio eletrdnico seja por reprocessamento a cargo da CONTRATADA

3. Parametrizagdo e Adequagdo do SISTEMA para Atender as
Funcionalidades Especificas

Descrigdo: Andlise, revisdo, detalhamento, especificagdo de regras de negécio,
parametrizagdo e adequagdo do SISTEMA no que diz respeito as funcionalidades
dos sistemas contratados para seu adequado funcionamento para a
CONTRATANTE

4 - Parametrizagdo e Adequagdo e testes do SISTEMA para a execugdo

das Rotinas Mensais e Anuais

Descrigdo: Implementagdo e testes das funcionalidades averiguando a

consisténcia do SISTEMA, no cumprimento das obrigagdes periddicas da
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CONTRATANTE tais como fechamentos contdbeis, cdlculo da Folha, prestagdes
de contas, fechamento de procedimentos licitatérios, langamentos tributdrios
etfc.

Nesta atividade, poderd ocorrer se for o caso, o processamento em paralelo com
o sistema existente para comparagdes a serem aprovadas pela CONTRATANTE.

5 Treinamento dos Administradores e Usudrios do SISTEMA

Treinamento voltado para administradores do SISTEMA, com o objetivo de
capacitd-los a utilizar as fungdes de gerenciamento.

Treinamento voltado para servidores publicos, usudrios do SISTEMA, com o
objetivo de capacitd-los a utilizar todas as suas funcionalidades.

Prazo: até 180 (cento e oitenta) dias apds a emissdo da ordem de

servico e o material diddtico serd de responsabilidade da

CONTRATADA

Os Treinamentos serdo realizados na sede da CONTRATADA que fornecerad sala
de aula com a infra estrutura necessdria.

Por acordo entre as partes o treinamento poderd ser realizado na sede da
CONTRATANTE e dessa forma toda a infra estrutura para sua realizagdo deverd
ser providenciada pela CONTRATANTE.

Nimero de Treinadores: O nlmero de treinadores fica a cargo da
CONTRATADA.

Ndmero de Treinados: A CONTRATADA obterd as informagdes
necessdrias para dimensionar a demanda de treinamento e quantidade de
Administradores e usudrios a serem treinados durante a realiza¢do da

visita técnica.

Duragdo: a CONTRATADA apresentard apés a assinatura do contrato o

plano de treinamento que deverd ser aceito pela CONTRATANTE
contendo as horas aulas a serem ministradas

6 Validagdo Final da implantagdo e pleno funcionamento dos sistemas
Descrigdo: Reconhecimento pela CONTRATANTE de que os sistemas estdo em
funcionamento normal, realizando testes, verificando documento, colhendo
depoimentos de servidores responsdveis pelas dreas para que seja certificado o
atendimento das especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, no que diz
respeito as funcionalidades dos sistemas contratados.
Prazo: até 180 (cento e oitenta) dias apds a emissdo da ordem de servico.

81



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG

Palacio Dr. Siméo Pedro Toledo

7. Locagdo dos sistemas e servigos complementares

Trata-se do relacionamento entre as partes durante a vigéncia da locagdo dos
sistemas, em especial da oferta de servigos téchnicos, realizados a distancia, para
solucionar, verbalmente ou por escrito, questionamentos técnicos apresentados,
de casos concretos que sejam correlacionados ao uso do sistema contratado e de
questdes de informdtica relacionadas a operacionalizagdo do sistema ou
atendimento "/n Joco” solicitado pela contratada com a mesma finalidade e neste
caso havendo pagamento de horas técnicas, ou mesmo para a para a implantagdo,
parametrizagdo e configuragdes avangadas do sistema que ndo foram executadas
na implantagdo. A CONTRATANTE pagard mensalmente por estes servigos desde
a assinatura do contrato, devendo observar os prazos para implantagdo de cada
sistema, a partir do qual poderd ocorrer suspensdo parcial ou total dos
pagamentos, bem como as demais sansdes legais por inadimpléncia.

8. Prazo e Cronograma de Implantagdo dos sistemas

O prazo de implantagdo do SISTEMA serd de, no mdximo, 60 (sessenta) dias,
contados da data de emissdo da ordem de servigo.

Caso a CONTRATADA oferte, em sua proposta comercial, prazo menor que o
indicado acima, serd considerado o prazo constante da sua proposta, devendo o
novo desembolso ser aprovado pela CONTRATANTE.

9. O desembolso das parcelas para a quitagdo dos servigos sera feito
conforme cronograma abaixo ou no caso de antecipagdo por acordo entre
as partes e terd a seguinte composigdo:

9.1. O valor da implantagdo (que correspondente a 10% do valor anual da
locagdo) poderad ser pago de forma antecipada ao cronograma proposto desde
que a sua execugdo medida pela CONTRATANTE assim demonstre, ou seja, 0os
pagamentos poderdo ser realizados a medida em que as etapas forem

cumpridas havendo acordo entre as partes.

9.2. Os valores de locagdo mensais serdo pagos tdo logo a CONTRATANTE
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certifique que a CONTRATADA deu inicio aos servigos de implantagdo.

10. A inadimpléncia do prazo de implantagdo poderd suspender pagamento do

sistema ndo implantado, sem prejuizo de outras punigdes cabiveis.

11. A ndo conclusdo da implantagdo ou o seu atraso provocada por
descumprimento de obrigagdes da CONTRATANTE, tais como auséncia de
rede de dados ou equipamentos, ndo indicagdo de servidores publicos para
treinamentos e operagdo do sistema, ndo interromperd o pagamento das
parcelas mensais de cada sistema exceto na hipdtese de retardamento

acordado entre as partes.

CRONOGRAMA FISICO DE ATIVIDADES E DE DESEMBOLSO FINANCEIRO

Atividades EXCCUGOO - Meses Desembolso
10 20 30 40 50 60 70 8° 90 10° 11° 12°
1 | Implantagdo 100%
11 | Instalagdo e configuragdo 100 10%
" | dos programas
énci a 15%
12 Transferéncia e conversdo 100

de dados histéricos

Parametrizagdo e
1.3 | adequagdo (funcionalidades | 100
especificas)

10%

Parametrizagdo e
14 | adequagdo (rotinas mensais 100
e anuais)

10%

15%
15 | Treinamento a servidores 100

Validagdo final da
implantagdo dos sistemas:

16| (A.B,C.D.EF)

40%

Contabilidade Tesouraria e
Planejamento Institucional
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B | Controle Interno 100

c Com.pr'as e Licitagdes e e
Registro de Pregos

D | Almoxarifado 100

E | Patrimdnio Piblico 100

F | Folha de Pagamentos 100

Locagdo Sistemas e
2 | servigos 100%
complementares

CAPITULO IX
CRITERIOS DE AVALIACAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
DE PRECOS

1) A proposta de prego deverad conter os seguintes itens:
a) Valor da locagdo dos sistemas de forma individualizada e totalizada
como também por més e por ano;
b) Valor de Horas Trabalhadas para assisténcia "“in loco” e para

treinamentos adicionais:

Poderd a CONTRATANTE, a seu critério, solicitar 8 CONTRATADA, atendimento
em suas dependéncias, de assessoramento, assisténcia técnica ou mesmo solicitar
treinamentos a novos funciondrios ou reciclagem na forma prevista dos
complementares descritos no Titulo II, item 1.1 alineas “e" “f" do edital. A
remuneracdo destes servicos se dard através da medi¢do de horas trabalhadas
aprovada pela CONTRATANTE, multiplicados pelo valor unitdrio da Hora técnica
apurado no julgamento desta licitagdo, ndo devendo, portanto, ocorrer qualquer
tipo de reembolso em razdo de despesas relativas a passagens, hospedagem,
transporte local e alimentagdo.

Fica estimada a quantidade de 60 horas disponiveis para o periodo contratual de
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12 (doze) meses.

a) VALOR para a execucdo das atividades de IMPLANTACAO DOS
SISTEMAS previstas no Capitulo XI deste Termo de Referéncia:

e Implantagdo Instalagdo e configuragdo dos programas que fazem parte da
solugdo

e Transferéncia e Conversdo de Dados Cadastrais e Histéricos

e Parametrizagdo e Adequagdo do SISTEMA para Atender as
Funcionalidades Especificas

e Parametrizacdo e Adequagdo e testes do SISTEMA para a execugdo das
Rotinas Mensais e Anuais

e Treinamento dos Administradores e Usudrios do SISTEMA

Validagdo Final da implantagdo e pleno funcionamento dos sistemas

2) Todas as despesas relativas a passagens, hospedagem, transporte local e
alimentagdo, decorrentes de manutengdes adaptativas on site para
realizagdo da implantagdo serdo a <cargo da CONTRATADA.

cAPITULO X
INFORMAGOES TECNICAS

1- Equipe Técnica

Para a implementagdo do SISTEMA a CONTRATADA deverad disponibilizar em
sua equipe responsdvel pelos trabalhos, técnicos devidamente qualificados. O
dimensionamento desta equipe deverd ser compativel com o trabalho de
implantagdo a ser executada no prazo de 2 (dois) meses, conforme definido neste
Termo de Referéncia.

A empresa licitante deverd comprovar experiéncia na execugdo do objeto do
Termo de Referéncia. A comprovagdo deverd ser feita mediante a apresentagdo
de Atestado ou Declaragdo de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, evidenciando que a equipe executa ou executou,
satisfatoriamente, servigos equivalentes ao objeto desta contratagdo.

A utilizagdo de equipe de apoio pela CONTRATADA ficard a seu cargo e as suas
expensas.

2 - Etapas para o desenvolvimento do projeto
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Implantagdo do Sistema

A CONTRATADA deverad implantar o SISTEMA e executar todos os servigos em
conformidade com as especificagbes técnicas, condigdes, objetivos
estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores integrantes
deste Termo de Referéncia.

Para cada um dos médulos ou componentes da solugdo fornecida, o servigo de
instalagdo compreende as seguintes atividades, que deverdo ser executadas pelos
técnicos da CONTRATADA:

-Planejamento da instalagdo;

- Instalagdo dos médulos ou componentes;

-Parametrizagdo;

- Testes unitdrios e integrados;

- Carga de dados oriundos de conversdo ou migragdo dos sistemas jd existentes;

- Geragdo de documentagdo de todas as etapas:

A implantagdo e a configuragdo dos ambientes tecnoldgicos e operacionais ficardo
a cargo da CONTRATADA com o acompanhamento de servidores designados pela
administragdo.

A equipe da CONTRATADA deverd, também, monitorar os niveis de utilizagdo e
desempenho do sistema, recomendando ajustes nos pardmetros do ambiente
sempre que hecessdrio. Deverd, também, garantir a eliminagdo de erros
detectados que prejudiquem o funcionamento do sistema e, fambém, atualizagoes
de versdes decorrentes de alteragdes legais ou tecnoldgicas e/ou qualquer outra
evolugdo no produto padrdo, oferecida espontaneamente pela contratada. As
adequagoes decorrentes de mudangas na legislagdo vigente deverdo ser
executadas, durante a vigéncia do contrato, sem onus para o CONTRATANTE, de
forma plena e tempestiva, observando as obrigagdes e os prazos legais.

Na conclusdo da fase de implantagdo dos sistemas, deverd ser apresentado a
administragdo um resumo executivo das atividades realizadas e dos resultados
alcangados durante o periodo de sua instalagdo lavrando um documento
certificando a conclusdo.
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Treinamento

A CONTRATADA deverd garantir a realizagdo de tfreinamentos a serem
realizados em suas dependéncias, abrangendo operagdo, parametrizagdo,
administragdo e suporte técnico do sistema.

As datas e hordrios dos treinamentos serdo definidos em comum acordo entre as
partes assim como eventuais mudangas de local.

Manuais do Sistema
Documentagdo Técnica do Sistema

Devera ser entregue a CONTRATANTE os manuais completos dos sistemas, com
as instrugdes necessdrias ao uso de suas respectivas funcionalidades.

3 - Suportes Técnicos, Manutengdo e Atualizagdo de Versdes do SISTEMA
Os servigos de manutengdo do sistema deverdo ser executados exclusivamente
pela CONTRATADA, seja nas instalagdes da CONTRATANTE ou meio eletrdnico
- internet, e-mail, chat ou VPN, durante os dias Uteis e em hordrio comercial,
devendo-se respeitar os critérios de seguranga e disponibilidade adotados pela
CONTRATANTE.

A subcontratagdo serd possivel mediante aprovagdo, por escrito, da
CONTRATANTE.

Os servigos de manutengdo do sistema a serem contratados pela
ADMINISTRACAOQ devem ser incluidos na proposta de prego dos licitantes:

a) MANUTENCAO CORRETIVA - A primeira atividade de manutengdo decorre
porque hdo € razodvel presumir que a atividade de testes descobrird todos os
erros latentes na implantagdo de um grande sistema de software. Durante o uso
de qualquer sistema de grande porte, erros ocorrerdo e deverdo ser relatados ao
desenvolvedor. O processo que inclui o diagndstico e a corregdo de um ou mais
erros, e, ainda, alteracées decorrentes de mudangas na legislagdo, é denominado
MANUTENCAO CORRETIVA.
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b) MANUTENCAO PREVENTIVA ou EVOLUTIVA - A segunda atividade de
manutengdo ocorre quando o sistema é modificado para melhorar a confiabilidade
ou possiveis manutengdes futuras ou para oferecer uma base melhor para futuras
ampliagdes.

c) ATUALIZACAO DE VERSAO - Compreende itens de manutengdo preventivo-
evolutiva ou adaptativa, langadas pela contratada em novas versdes do sistema.

As alteragdes decorrentes de modificagoes legais ou de erros do SISTEMA
serdo realizadas sem onus adicionais para a CONTRATADA, durante o periodo
de vigéncia do contrato.

CAPITULO XTI - LICENCIAMENTO DE USO DO SISTEMA

O contrato serdé na modalidade cessdo do direito de uso dos SISTEMAS
especificados e dara direito a utilizagdo de todas as ferramentas constantes
da proposta da CONTRATADA.

Os servigos de garantia ofertados, por meio do suporte técnico, da manutengdo
e da atualizagdo de versdes conterdo todos os objetos do contrato.

A proposta comercial do licitante deverd abranger as licengas de uso para os
ambientes de:

a) produgdo,

b) manutencdo,

c) teste, e

d) treinamento.

Para efeito de garantia de continuidade dos servigos dependentes do SISTEMA,
a CONTRATADA deverd disponibilizar copia dos programas fonte para a
CONTRATANTE nos casos de faléncia ou extincdo. Essa copia deverd ser
atualizada pela CONTRATADA até a dltima versdo do cédigo-fonte do SISTEMA
colocado em produgdo.
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A CONTRATADA tem o direito de utilizar todos os métodos de construcgdo,
projetos, softwares e outras propriedades intelectuais protegidas ou ndo,
necessdrias a completa implantagdo do sistema, e obrigando também a utilizar os
banco de dados, os softwares e plataformas operacionais existentes na
CONTRATANTE, caso contrdrio deverdé a CONTRATADA assumir os custos
referentes a qualquer mudanga.

Serd de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, todo e qualquer onus,
custo ou despesa com o pagamento de royalties, direitos autorais ou qualquer
outro em virtude do uso de processo sigiloso ou invengdo, patenteada ou ndo,
relativa a artigo, dispositivo ou equipamento, métodos de construgdo, inclusive
componentes desenvolvidos por terceiros, ou pela prépria CONTRATADA,
utilizados na execugdo do sistema, comprometendo-se a CONTRATADA a isentar
a CONTRATANTE, seus dirigentes, servidores ou prepostos, de responsabilidade
de qualquer natureza ou espécie com relagdo aos referidos 6hus, custos e
despesas, ainda que apurados ou cobrados apés o término do Contrato, exceto
dos programas existentes na CONTRATANTE na data da assinatura do Contrato,
ainda que sejam posteriormente utilizados.
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N.° 012/2010 - PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010
Objeto: Contratagdo de empresa especializada em cessdo de direito de uso
(locagdo) dos sistemas integrados de gestdo publica, com as especificagoes
técnicas e caracteristicas minimas, bem como contratagdo dos servicos
constantes do Termo de Referéncia, anexo I.

Razdo Social da Licitante:

UNITARIO |TOTAL

Mensal | Anual |Mensal Anual

PRECO TOTAL (3+4(R$/ano)+5)

Prego de Locagdo (soma do 3.1 ao 3.6)

3.1 |Contabilidade Tesouraria e
Plane jamento Institucional

3.2|Controle Interno

33 Compras e Licitagdes e Registro de
" |Precos
3.4| Almoxarifado

3.5|Patrimonio Publico

3.6 |Folha de Pagamentos

4 |PRECO HORAS TECNICAS

5 |PRECO IMPLANTACAO (10% valor anual do item 3)
6 |CNPJ:

7 |Enderego:

8 |Email:

9 |Telefone/Fax:

10 |Representante - Nome:

11 |Identificagdo:

12 |Qualificagdo:
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13

Assinatura:

14

Local e data:

Obs: Caso a Contratada queira definir prazos diferentes daqueles estabelecidos no Cronograma Fisico de
Implantagdo do Sistema, Capitulo XI do Termo de Referéncia, devera consigna-los em sua Proposta
Comercial, sendo os mesmos considerados no contrato a ser celebrado.
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ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA
JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO N.° 012/2010
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010

inscrita
no CNPJ sob o n° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a)
portador do Documento de Identidade n° e inscrito no

CPF sob o n°

DECLARA, sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no art. 7°, XXXIII
da Constituigdo da Repiblica, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ().

(Observacdo: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

de de 2009.

Assinatura (representante legal):

Qualificagdo:

Declaragdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a
proponente.
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU EPP

PROCESSO LICITATORIO N.° 012/2010
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010

A empresa , inscrita
ho CNPJ sob o n° , por intermédio de
seu representante legal Sr.(a)

portador do  Documento de
Identidade n° , inscrito no CPF sob o n°
DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos

legais para qualificagdo como (incluir

a condigdo da empresa: Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)),
art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e que ndo estd sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

Declaramos possuir restrigdo fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°.
123/06, para regularizagdo, estando ciente que, do contrdrio, decaird o direito a
contratagdo, estando sujeita ds sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n°
8.666/93.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

de de 2010.

(assinatura do representante legal)

Declaragdo a ser emitida em papel fimbrado, de forma que identifique a
proponente.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE
PESSOAL TECNICO

PROCESSO LICITATORIO N.° 012/2010
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010

inscrita
no CNPJ sob o n° , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr(a) , portador do
Documento de Identidade n° e inscrito no CPF sob o n°

DECLARA possuir pessoal técnico capacitado e qualificado para a execugdo dos
servigos objeto da licitagdo em epigrafe.

de de 2010.

Assinatura (representante legal):

Qualificagdo:
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ANEXO VI - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2010
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)

portador(a)
do Documento de Identidade n.° , inscrito no CPF sob
0 n°® , como representante da
licitante , inscrita no CNPJ ou no CPF sob o n°

, para participar da licitagdo acima referenciada, na
qualidade de representante legal, outorgando-lhe plenos poderes para
pronunciar-se em seu home, bem como formular proposta comercial, assinar
documentos, requerer vista de documentos e propostas, interpor recurso e
praticar todos os atos inerentes ao certame, a que fudo daremos por firme e
valioso.

, de de 2010.

Assinatura:
Nome legivel:
Qualificagdo:
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2010
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010

, inscrita
no CNPJ ou CPF sob o n°, , por intermédio de seu
representante legal ou credenciado, Sr(a)

, portador do
Documento de Identidade n° e inscrito no CPF sob o n°
, DECLARA cumprir plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no Edital de Licitagdo acima referenciado, a teor do art.
4°, VII da Lei Federal n® 10.520/02, sob pena de responsabilizagdo nos termos
da lei.

de de 2010.

Assinatura:
Qualificagdo:

+ Declaragdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a
proponente.
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ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N.° 012/2010
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2010

A Cdmara Municipal de Pouso Alegre, neste ato representado pelo Presidente da

Camara Sr. Frederico Coutinho de Souza Dias, CPF , a seguir

denominada ADMINISTRACAO , e o , inscrita no CNPJ

sob o n° , estabelecida na , Bairro
/____, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada

por , inscrito(a) no CPF sob o n°

portador(a) da Carteira de Identidade n° , resolvem celebrar

o presente Contrato, como especificado no seu objeto, em conformidade com o
Processo Licitatério n® 012/2010, na modalidade Pregdo Presencial n® 011/2010,
do tipo menor prego, sob a regéncia da Lei Federal n® 8.666/93, Lei Federal
n°® 10.520/02, , e demais legislagdo pertinente, mediante as cldusulas e condigdes a
seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

I - O presente Contrato fem como objeto a contratagdo, pela
ADMINISTRACAO, de empresa especializada em cessdo de direito de uso
(locagdo) dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica:

Contabilidade Tesouraria e Planejamento Institucional (PPA, LDO e LOA);

Controle Interno;

Compras e Licitagoes e Registro de Pregos;

Almoxarifado;
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Patrimonio Pudblico;

Folha de Pagamentos.

IT) Constituem servigos complementares ao objeto:

a)

b)

Servigos de implantagdo dos sistemas que compreende a migragdo e

customizagdo de dados, disponibilizagdo dos sistemas nos servidores e
estagdes de trabalho disponiveis, capacitagdo e treinamento dos
servidores publicos, o ensino de conceitos, regras ou habilidades
necessdrias d operacionalizagdo do sistema e apoio técnico presencial que
consiste na presenga de técnico nas dependéncias do contratante,
oferecendo servigos técnicos que garantam o inicio e o bom funcionamento
do sistema contratado.

Apoio técnico a distdncia que consiste na oferta de servigos técnicos,
realizados a distdncia, para solucionar, verbalmente ou por escrito,
questionamentos técnicos apresentados, de casos concretos que sejam
correlacionados ao uso do sistema contratado, de questdes de informdtica
relacionadas a operacionalizagdo do sistema e de orientagdo técnica na
aquisigdo de equipamentos, na construgdo da rede ldgica de dados de rede,
instalagcdo de servidores, entre outros.

Atualizagdo do sistema que é a sua adequagdo as modificagdes ocorridas
em leis federal, estadual e municipal que afetem os pardmetros
inicialmente estabelecidos hos sistemas e outras funcionalidades.

Manutengdo do sistema que corresponde aos servigos de informdtica
necessdrios para a corregdo de eventuais erros detectados.

Servigos avulsos de treinamento que vierem a ser requisitados pela
contratante apds o término dos servigos de implantagcdo dos sistemas, com
a finalidade de reciclagem ou capacitagdo de novos servidores publicos.
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f) Apoio técnico presencial - Presenca de técnico da contratada nas
dependéncias do contratante, para prestar de assisténcia téchica e
solucionar problemas de operagdo ou de casos concretos relacionados ao
uso dos sistemas contratados. Estes servigos somente ocorrerdo se
formalmente requisitados pela contratante.

CLAUSULA SEGUNDA - Do Acompanhamento e da Fiscalizacdo

O acompanhamento e a fiscalizagdo deste Contrato, assim como o recebimento e
a conferéncia dos servigos prestados, serdo realizados pela Camara Municipal de
Pouso Alegre, fazendo-se representar por suas assessorias Contdbil e Juridica.

§1° - Os Assessores Juridico e Contdbil atuardo com gestores e fiscalizadores da
execugdo do objeto contratual.

§2° - O gestor do contrato definido no pardgrafo anterior, expedird atestado de
inspegdo dos servigos prestados, que servird como instrumento de avaliagdo do
cumprimento das obrigagbes contratuais e constituird documento indispensavel
para a liquidagdo da despesa liberagdo dos pagamentos.

§3° - A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizagdo deste Contrato pela ADMINISTRACAQ, bem como permitir o acesso
a informagdes consideradas necessdrias pela Assessoria Contabil.

§4° - O gestor do contrato serd o Responsdvel por todo o relacionamento com a
CONTRATADA, ndo se responsabilizando a ADMINISTRACAO por contatos
realizados com setores ou pessoas ndo autorizados.

§5° - O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo excluem
nem reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento

99



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG

Palacio Dr. Siméo Pedro Toledo

das obrigagoes decorrentes deste Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - Das Condicdes Gerais

Sdo condigdes gerais deste Contrato:

I. Este Contrato regular-se-d pela legislagdo indicada no predambulo e pelos
preceitos de direito publico, aplicando- se, supletivamente, os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposigoes de direito privado, na forma do
artigo 54, combinado com o inciso XII do artigo 55, todos da Lei n® 8.666/93.

II. Este Contrato, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, somente
poderd ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, ou ser
executado em associagdo da CONTRATADA com terceiros, com autorizagdo
prévia da ADMINISTRACAO, por escrito, sob pena de aplicacdo de sangdo,
inclusive rescisdo contratual.

ITI. Este Contrato ndo poderd ser utilizado, sem prévia e expressa autorizagdo
da ADMINISTRACAO, em operacSes financeiras ou como caugdo/garantia em
contrato ou outro tipo de obrigagdo, sob pena de sangdo, inclusive rescisdo
contratual.

IV. Operagdes de reorganizagdo empresarial tais como fusdo, cisdo e
incorporacdo, deverdo ser comunicadas @ ADMINISTRACAO para sua andlise e
aprovagdo e, na hipotese de restar caracterizada as frustragbes das regras
disciplinadoras da licitagdo ensejardo a rescisdo do Contrato.

V. AADMINISTRACAO e a CONTRATADA poderdo restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro do Contrato, hos termos do artigo 65, inciso II, letra "d",
da Lei n°® 8.666/93, por repactuagdo precedida de cdlculo e demonstragdo
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analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de formagdo de pregos e tendo como limite a média dos
pregos encontrados no mercado em geral.

VI. A ADMINISTRACAO reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem
que isto implique alteragdo dos pregos ofertados, obedecido o disposto no §1° do
artigo 65 da Lei n® 8.666/93.

VII. O objeto deste Contrato serd executado dentro do melhor padrdo de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as hormas legais e técnicas a ele
pertinentes.

VIII. A ADMINISTRACAO reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber
qualquer produto ou servigo em desacordo com o previsto neste Contrato, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da Lei n°
8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da referida
norma, sem prejuizo das sangdes previstas neste instrumento.

IX. Qualquer tolerdncia por parte da ADMINISTRACAO, no que tange ao
cumprimento das obrigagées ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importarg,
em hipétese alguma, em alteragdo contratual, novagdo, transagdo ou perddo,
permanecendo em pleno vigor todas as cldusulas deste Contrato e podendo a
ADMINISTRACAO exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

X. Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a ADMINISTRACAO e os agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execugdo do
seu objeto, sendo a CONTRATADA a Unica responsdvel por todas as obrigagdes e
encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos ha legislagdo pdtria vigente, seja trabalhista,
previdencidria, social, de cardter securitdrio ou qualquer outra.
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XI. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, direta ou indiretamente, a ADMINISTRACKO, seus servidores ou
terceiros, produzidos em decorréncia da execugdo do objeto deste Contrato, ou
da omissdo em executd-lo, resguardando-se a ADMINISTRACAO o direito de
regresso na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

XII. A CONTRATADA guardard e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informagdes e documentos fornecidos pela ADMINISTRACAO ou obtidos
em razdo da execugdo do objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer
reprodugdo dos mesmos, durante a vigéncia deste Contrato e mesmo apés o seu
término.

XITI. Todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela CONTRATADA durante a execugdo do
objeto deste Contrato serdo de exclusiva propriedade da ADMINISTRACAO,
ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer
fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo desta, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislagdo patria
vigente.

CLAUSULA QUARTA - Da Responsabilidade por Danos

A CONTRATADA responderd por todo e qualquer dano provocado a
ADMINISTRACAO, seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou
omissdes de sua responsabilidade, a qual ndo poderd ser excluida ou atenuada em
funcdo da fiscalizaclo ou do acompanhamento exercido pela ADMINISTRACAO,
obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo
das multas e demais penalidades previstas no presente Contrato.
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§1° - Para os efeitos desta cldusula, dano significa todos e quaisquer onus,
despesa, custo, obrigagdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela
ADMINISTRAQKO, decorrente do ndo cumprimento, ou do cumprimento
deficiente, pela CONTRATADA, de obrigagdes a ela atribuidas contratualmente
ou por forga de disposicdo legal, incluindo, mas ndo se limitando, pagamentos ou
ressarcimentos efetuados pela ADMINISTRACAO a terceiros, multas,
penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honordrios
advocaticios e outros.

§2° - Se qualquer reclamagdo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao
cumprimento de obrigagdes definidas contratualmente como de responsabilidade
da CONTRATADA for apresentada ou chegar ao conhecimento da
ADMINISTRACAO, esta comunicard a CONTRATADA por escrito para que tome
as providéncias necessdrias a sua solugdo, diretamente, quando possivel, a qual
ficard obrigada a entregar & ADMINISTRACAO a devida comprovacdo do
acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial que entender de
direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinado. As providéncias
administrativas ou judiciais tomadas pela CONTRATADA ndo a eximem das
responsabilidades assumidas perante A ADMINISTRACAO, nos termos desta
cldusula.

§3° - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que
venham a ser exigidas da ADMINISTRACAO, nos termos desta cldusula, deverdo
ser pagos pela CONTRATADA, independentemente do tempo em que ocorrerem,

ou serdo objeto de ressarcimento & ADMINISTRACAO, mediante a adogdo das
seguintes providéncias:

Deducgdo de créditos da CONTRATADA;

Medida judicial apropriada, a critério da ADMINISTRACAO.
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CLAUSULA QUINTA - Da Responsabilidade Trabalhista

Compete exclusivamente a CONTRATADA, na consecugdo do objeto deste
Contrato, observar as normas que integram o regime juridico da relagdo
trabalhista celetista, em especial a Consolidagdo das Leis Trabalhistas - CLT,
legislagdo complementar, normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e
dispositivos contidos nas Convengdes Coletivas de Trabalho das categorias
envolvidas na execugdo dos servigos.

§1° - A CONTRATADA obriga-se a responder por todas e quaisquer agées
judiciais, reivindicagdes ou reclamagdes de seus empregados, sendo, em quaisquer
circunstancias, considerado como exclusivo empregador e Unico responsdvel por
qualquer Snus que a ADMINISTRACAO venha a arcar, em qualquer época,
decorrente de tais agoes, reivindicagdes ou reclamagoes.

§2° - Fica a CONTRATADA obrigada a comunicar & ADMINISTRACAO, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento da notificagdo/citagdo, qualquer
reclamagdo trabalhista ajuizada por seus empregados e relacionada a servigos
prestados na ADMINISTRACAO.

§3° - Vindo a ADMINISTRACAO a responder por qualquer acdo ou reclamacdo
proposta por empregados da CONTRATADA, pessoas a seu servigo ou qualquer
terceiro, estard expressamente autorizado a, mediante simples comunicagdo
escrita, reter e utilizar os créditos de titularidade da CONTRATADA, até o
montante necessdrio para o ressarcimento integral da obrigagdo exigida,
incluindo custas, despesas processuais e honordrios advocaticios.

CLAUSULA SEXTA - Dos Objetivos e Metas

Os servigos prestados a serem desenvolvidos pela CONTRATADA visam os
seguintes objetivos e metas, dentre outros inerentes ao objeto contratado:
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L Permitir o planejamento das agdes do Plano de Governo e dos recursos
envolvidos, para a elaboragdo do Orgamento Anual e do Plano Plurianual de acordo
com a Lei n® 4.320/1964, Lei complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal - LRF), das portarias do Tesouro Nacional e da Secretdria de Orgamento
Federal, e demais legislagdes pertinentes, disponibilizando a sua utilizagdo por
todas as Unidades da Administragdo, simultaneamente permitindo a consolidagdo
final de todos os dados.

IT. Registrar os atos e fatos inerentes a Gestdo Publica, proporcionando
informagdes atualizadas sobre a evolugdo das contas que compdem os mddulos
Orgamentdrio, Financeiro, Patrimonial e Compensado, conforme determina a Lei
4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF),
portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, Instrugdes Normativas do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG) e demais legislagGes pertinentes,
utilizando-se do método contdbil de langamentos por partidas dobradas e
permitindo a sua utilizagdo por todas as Unidades da Administragdo,
simultaneamente permitindo a consolidagdo final de todos os dados.

ITI. Oferecer subsidios para uma efetiva atuagdo do controle interno

IV. Controlar o processo licitatorio em todas as modalidades, operacionalizar o
sistema de Registro de Pregos e processar o cadastramento de informagdo e
dados bdsicos e de uso comum, em especial o vencimento de registro cadastral de
fornecedor, os contratos e as aquisi¢ées de bens e servigos de forma integrada
com os registros contdbeis.

V. Controlar o recebimento, armazenamento, requisigdo e distribuigdo dos

materiais em estoque, integrando a movimentagdo de bens adquiridos com os
respectivos movimentos contdbeis
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VI. Efetuar o controle fisico-financeiro dos bens patrimoniais, integrando a
movimentagdo de incorporagdo, baixas e reavaliagdes de bens de natureza durdvel
com os respectivos movimentos contdbeis patrimoniais

VII. Apoiar a Administragdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos
processos de Administragdo de Pessoal, com base em informagdes de admissdo,
evolugdo salarial, lotagdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento
de pessoal.

CLAUSULA SETIMA - Das Licencas de Uso do Sistema

I. O contrato serd na modalidade cessdo do direito de uso dos SISTEMAS
especificados e dard direito a utilizagdo de todas as ferramentas constantes da
proposta da CONTRATADA.

IT. Os servigos de garantia ofertados, por meio do suporte técnico, da
manutengdo e da atualizagdo de versdes conterdo todos os objetos deste
instrumento.

ITI. A proposta comercial do licitante deverd abranger as licengas de uso para os
ambientes de:

a) produgdo,

b) manutengdo,

c) teste, e

d) treinamento.

IV. Para efeito de garantia de continuidade dos servigos dependentes do sistema,
a CONTRATADA deverd disponibilizar copia dos programas-fonte para a
CONTRATADA nos casos de faléncia ou extingdo. Essa cdpia deverd ser
atualizada pela CONTRATADA até a dltima versdo do cddigo-fonte do sistema
colocado em produgdo.

V. A ADMINISTRACAO ndo poderd comercializar ou ceder o sistema para
106



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG

Palacio Dr. Siméo Pedro Toledo

terceiros, permanecendo inalterada em razdo desse contrato, a titularidade da
propriedade intelectual do sistema.

VI. No caso de rescisdo originada por qualquer situagdo em que a CONTRATADA
descontinue ao mercado os servigos e a solugdo objeto desta contratagdo, de
forma definitiva, incluindo-se faléncia ou extin¢do, a ADMINISTRACAO terd
direito de receber e utilizar os programas fontes, das interfaces e APIs, e
demais componentes da solugdo, como também de qualquer recurso desenvolvido
pela CONTRATADA para o pleno funcionamento do objeto deste instrumento. A
CONTRATADA fica obrigada a entregar todo o material relacionado aos
programas fonte do sistema.

VII. Na ocorréncia da hipotese do item V supra, fica extinto o contrato firmado
entre as partes. Neste caso fica a ADMINISTRACAO autorizada a utilizar os
programas-fonte, podendo proceder as modificagdes necessdrias a continuidade
dos servigos. Nesse momento, serd caracterizada a transferéncia de tecnologia
relativa ao sistema da CONTRATADA para a ADMINISTRACKO, observada a Lei
n. 9.609/98.

VIII. A CONTRATADA tem o direito de utilizar todos os métodos de
construgdo, projetos, sistemas e outras propriedades intelectuais protegidas ou
ndo, necessdrias a completa implantagdo do sistema, estendendo tal direito a
ADMINISTRACAO para fins de subsequentes operagdes do sistema.

IX. Serd de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, todo e qualquer 6nus,
custo ou despesa com o pagamento de royalties, direitos autorais ou qualquer
outro em virtude do uso de processo sigiloso ou invengdo, patenteada ou ndo,
relativa a artigo, dispositivo ou equipamento, métodos de construgdo, inclusive
componentes desenvolvidos por terceiros, ou pela propria CONTRATADA,
utilizados na execugdo do sistema, comprometendo-se a CONTRATADA a isentar
a ADMINISTRACAO, seus dirigentes, servidores ou prepostos, de
responsabilidade de qualquer natureza ou espécie com relagdo aos referidos onus,
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custos e despesas, ainda que apurados ou cobrados apds o término do Contrato.

X. A ADMINISTRACA'O deverda ser ressarcida, pela CONTRATADA,
integralmente, por toda e qualquer perda ou dano que venha sofrer, mesmo em
procedimento judicial que o condene, em razdo da violagdo de propriedade
intelectual empregada direta ou indiretamente na execugdo do sistema, ou na
subsequente operagdo ou manutengdo.

CLAUSULA OITAVA - Das Condigdes de Execucdo

I. O sistema licenciado deverd ser aderente das rotinas atuais da
ADMINISTRACAO

IT. O sistema licenciado e os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo
estar de acordo com as especificagées técnicas, caracteristicas, condigdes,
objetivos estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores que
integram o Edital, Termo de Referéncia e seus Anexos.

ITI. Para cada um dos médulos ou componentes da solugdo fornecida, o servigo de
instalagdo compreende as seguintes atividades, a serem executadas pelos
técnicos da CONTRATADA:

a) Planejamento da instalagdo;

b) Instalagdo dos mddulos ou componentes;

¢) Parametrizagdo;

d) Testes unitdrios e integrados;

e) Carga de dados oriundos de conversdo ou migragdo dos sistemas jd
existentes;

f) Geragdo de documentagdo de todas as etapas;

IV. A implantagdo e a configuragdo dos ambientes tecnoldgicos e operacionais

ficardo a cargo da CONTRATADA, mediante acompanhamento de servidores
designados pela ADMINISTRACAO.
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V. Uma equipe da CONTRATADA deverd monitorar os niveis de utilizagdo e
desempenho do sistema, recomendando ajustes nos pardmetros do ambiente
sempre que nhecessdrio. Deverd, também, garantir a eliminagdo de erros
detectados que prejudique o funcionamento do sistema e, também, atualizagdes
de versdes decorrentes de alteragdes legais ou tecnoldgicas e/ou qualquer outra
evolugdo no produto padrdo, oferecida espontaneamente pela contratada. As
adequagdes decorrentes de mudangas na legislagdo vigente deverdo ser
executadas, durante a vigéncia deste instrumento, sem O0nhus para a
CONTRATADA, de forma plena e tempestiva, observando as obrigagdes e os
prazos legais.

VI. Na conclusdo da fase de implantagdo do sistema deverd ser apresentado, pela
CONTRATADA, um resumo executivo das atividades realizadas e dos resultados
alcangados durante o periodo de instalagdo.

VII. Os prazos e condigdes para a execugdo dos servigos serdo os constantes no
Anexo XI - Prazos de Execugdo e Cronograma Fisico de Implantagdo do Sistema
ou dqueles informados pelo licitante na proposta comercial.

VIII. O prazo total para execugdo do contrato é de 12 (doze) meses, contados a
partir da emissdo da Ordem de Servico pela ADMINISTRACAO.

IX. Os atrasos, em qualquer das fases, decorrentes de dificuldades no
levantamento e coleta de dados e/ou informagdes de competéncia da
ADMINISTRACAQ, poderdo ensejar a prorrogacdo da data final da entrega dos
produtos.

X. O sistema deverd possuir as caracteristicas minimas descritas no Anexo I,
CAPITULOS I AO X.

XI. O sistema deverd ser entregue acompanhado dos manuais completos com as
instrugdes necessdrias ao uso de suas respectivas funcionalidades.

XII. Os servicos de manutencdo do sistema deverdo ser executados
exclusivamente pela CONTRATADA, na forma prevista no Capitulo XIII, item 3
do Anexo I - Termo de Referéncia.
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XIII. A subcontratagdo serd possivel mediante aprovagdo, por escrito, da
ADMINISTRACAO.

XIV. A CONTRATADA deverd arcar com suas despesas com passagens,
alimentagdo, hospedagem e transporte relacionadas d execugdo do objeto do,
sendo vedado qualquer reembolso além dos valores contratualmente previstos.

XV. As alteragoes decorrentes de modificagdes legais ou de erros do sistema
serdo realizadas pela CONTRATADA, sem oOnus adicionais para a
ADMINISTRACAO, durante todo o periodo de vigéncia deste instrumento.

XVI. A CONTRATADA deverd manter o seguinte servico de atendimento ao
usudrio:

a) via internet, 8/5 (8 horas em hordrio comercial, cinco dias na semana).
b) via telefone, 8/5 (8 horas em hordrio comercial, cinco dias ha semana).

XVII. Os servigos de manutengdo local, caso ocorram, deverdo ser prestados em

Y

hordrio comercial, cabendo @ CONTRATADA arcar com todos os custos
inerentes a sua perfeita execugdo.

XVIII. Toda a documentagdo produzida em decorréncia dos servigos prestados
serd de propriedade exclusiva da ADMINISTRACAO, ndo podendo a
CONTRATADA utilizd-la sem sua prévia autorizagdo, por escrito, sob pena de
responsabilizagdo.

XIX. Os servigos de implantagdo dos sistemas serdo executados nas
dependéncias da ADMINISTRAC;(O, localizada Av. Sdo Francisco n® 320 -
Primavera.

CLAUSULA NONA - Das Obrigacdes das Partes

I. A ADMINISTRACAO obriga-se a:
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a) fiscalizar a execugdo deste Contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

b) assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da
CONTRATADA aos locais de trabalho;

c) comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada ha prestagdo
dos servigos, fixando-lhe, quando ndo pactuado neste Contrato, prazo para

corrigi-la;

d) decidir acerca das questbes que se apresentarem durante a vigéncia deste
Contrato;

e) disponibilizar as informagées e dados hecessdrios a execugdo dos trabalhos
pela CONTRATADA;

f) alocar pessoal qualificado para participagdo nas reuniées e acompanhamento
dos trabalhos;

g) arcar com as despesas de publicagdo do extrato deste Contrato e dos termos
aditivos que venham a ser firmados;

h) disponibilizar, para a execugdo dos servigos, ambiente apropriado (mesa,
cadeira, etc.);

i) disponibilizar microcomputador com acesso a internet e rede interna que
atenda aos requisitos de acesso ao sistema a ser fornecido;

j) alocar equipe com pelo menos 1 (um) servidor por drea envolvida, objetivando
prestar apoio ao trabalho da equipe da CONTRATADA.

II. ACONTRATADA obriga-se a:

a) Entregar os servigos/produto objeto deste Contrato dentro das condigdes
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estabelecidas no Edital e neste instrumento, respeitando os prazos fixados;

b) Adquirir e fornecer todos os materiais nhecessdrios a realizagdo dos
trabalhos;

c) Prestar os servigcos dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade,
podendo a ADMINISTRACAO recusd-las caso ndo estejam de acordo com o
previsto neste Contrato, nos ditames editalicios ou na normatizagdo aplicavel a
matéria;

o

d) Fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a mdo-de-obra necessdria
fiel e perfeita execugdo deste Contrato;

e) Executar os trabalhos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca
de informacdes e dados pela ADMINISTRACAO;

f) Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
ADMINISTRACAO, especialmente no que tange aos objetivos a serem
alcangados com os trabalhos que serdo desenvolvidos;

g) Cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser
fixados pela ADMINISTRACAO:;

h) Dirimir qualquer divida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo deste
Contrato, durante toda a sua vigéncia e mesmo apds o seu término, a pedido da
ADMINISTRACAO;

i) Encaminhar relatérios dos trabalhos toda vez que solicitar o gestor do
contrato ou setor por ele especificado;

j) Observar as disposigdes legais que regulam o exercicio de sua atividade, como
empresa legalmente habilitada na prestagdo dos servigos objeto deste Contrato;
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k) Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo pdtria
vigente, especialmente a indicada no predmbulo deste Contrato, bem como as
cldusulas deste, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos
servigos e dos resultados obtidos, preservando a ADMINISTRACAO de qualquer
demanda ou reivindicagdo que seja de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA;

I) Reparar, corrigir ou refazer, ds suas expensas, no todo ou em parte, os
trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorregdes resultantes
da prestagdo dos servigos ou dos métodos empregados, imediatamente ou no
prazo estabelecido pela ADMINISTRACAO;

m) Manter, durante a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
nha licitacdo, devendo comunicar a ADMINISTRACAO, imediatamente, qualquer
alteragdo que possa comprometer a continuidade desta contratagdo, bem como
substituir os documentos com prazo de validade expirado;

n) Coordenar, aparelhar e remunerar sua equipe técnica, de modo que a
consecugdo do objeto contratado se faga de forma satisfatoria, garantindo a
qualidade técnica dos servigos;

0) Cumprir fielmente a legislagdo trabalhista, tributdria, previdencidria,
assistencial e securitdria, decorrentes das atividades contratadas;

p) Executar os servigos contratados dentro do cronograma estabelecido e alocar
recursos para tal fim;

q) Indicar, no ato da assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, 1
(um) preposto qualificado para representd-la perante a ADMINISTRACAO e
para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, devendo este preposto
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responder por fodos os assuntos relativos ao Contrato;

r) Disponibilizar em sua equipe, responsdvel pelos trabalhos junto a
ADMINISTRACAO, técnicos devidamente qualificados, sendo que o
dimensionamento desta equipe deverd ser compativel com o trabalho de
implantagdo a ser executado;

s) Dar tratamento reservado aos dados e informagdes obtidos durante a
execugdo dos trabalhos.

CLAUSULA DECIMA - Do Preco e da Forma de Pagamento

I. O valor total deste Contrato é R$ , conforme proposta da

CONTRATADA apresentada no procedimento licitatério e a seguir discriminado:

IT. Todo e qualquer pagamento estd condicionado ao cumprimento e entrega de
cada atividade dos trabalhos, conforme estabelecido no cronograma de execugdo
contido no CAPITULO XI DO TERMO DE REFERENCIA, salvo se a
CONTRATANTE realizd-los em prazo menor, estipulado na proposta comercial

ITI. Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a
efetiva prestagdo dos servigos nas condigdes especificadas neste Contrato,
que serd comprovada por meio do atestado de inspegdo a ser expedido pelo
GESTOR DO CONTRATO.

IV. Os pagamentos serdo efetuados pela ADMINISTRACAO em até 07 (sete)
dias Uteis apés a apresentagdo da nota fiscal pela CONTRATADA.

V. A nota fiscal serd emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com
as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com

destaque, quando exigiveis, das retengdes tributdrias e/ou previdencidrias.
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VI. A ADMINISTRACAO, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal,
deverd devolvé-la & CONTRATADA para que sejam feitas as corregdes
necessdrias, sendo que o prazo estipulado no item IV acima serd contado
somente a partir da reapresentagdo do documento, desde que devidamente
sanado o vicio.

VII. Os pagamentos serdo efetuados por meio de depésito em conta bancdria a
ser informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a
ser convencionada entre as partes.

VIII. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo
qualquer obrigagdo por parte da CONTRATADA, seja relativa a execugdo do
objeto, seja quanto a documentagdo exigida, sem que isto gere direito a alteragdo
de precos, corregdo monetdria, compensacdo financeira ou interrupgdo na
prestagdo dos servigos.

IX. Uma vez paga a importdncia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA
dard a ADMINISTRACAO, plena, geral e irretratdvel quitagdo da remuneragdo
referente aos servigos nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir
a qualquer titulo, tempo ou forma.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Do Reajuste dos Precos

Poderd ser reajustado o valor do Contrato, mediante iniciativa da
CONTRATADA, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar
da data limite para a apresentagdo da proposta ou do Ultimo reajuste, tendo como
base a variagdo de indice oficial a ser acordado entre as partes na época propria.

§1° - Se a escolha do indice ndo representar 6nus financeiro excessivo em
relagdo A prdtica usual do mercado, a porcentagem de reajuste deverd,
preferencialmente, ser obtida com base na variagdo do indice inflaciondrio do
setor da economia em que se enquadra o objeto contratual.
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§2° - Os efeitos financeiros do reajuste serdo devidos a partir da solicitagdo da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Dotacdo Orcamentdria

As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta das seguintes
dotagbes orgamentdrias:
Exercicio 2010: 01 02 01 122 0001 4.008 3390-35

Pardgrafo Unico - A ADMINISTRACAO incluird, em suas propostas
orgamentdrias para os exercicios subseqilientes, a previsdo dos créditos
necessdrios para o pagamento da despesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- Da Vigéncia

Este Contrato vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, com eficdcia legal a partir da publicagdo do seu extrato.

Pardgrafo Unico - Nos termos do previsto no inciso IV, do artigo 57, da Lei n°
8.666/93, o prazo de vigéncia deste Contrato poderd ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, por meio de
Termo Aditivo a ser firmado entre as partes, desde que os servigos estejam
sendo prestados dentro dos padroes de qualidade exigidos e desde que
permanecam favordveis ¢ ADMINISTRACAO as condicdes contratuais e o valor
cobrado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Da Alteracdo do Contrato

Este Contrato poderd ser alterado nos casos previstos no artigo 65, da Lei n°
8.666/93, desde que haja interesse da ADMINISTRACAO, com a apresentagdo
das devidas e adequadas justificativas.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - Da Rescisdo Contratual

O presente Contrato podera ser rescindido:

I. Por ato unilateral e escrito da ADMINISTRACAO, nos casos enumerados hos
incisos I a XII, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n® 8.666/93.

II. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

ITT. Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos
artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.

81° - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados,
assegurada a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

§2° - Ocorrendo a rescisdo deste Contrato e ndo sendo devida nenhuma
indenizagdo, reparagdo ou restituicdo por parte da CONTRATADA, a
ADMINISTRACAO responderd pelo prego dos servigos estipulado na Cldusula
Nona, devido em face dos trabalhos efetivamente executados pela
CONTRATADA, ou dos produtos entregues, até a data da rescisdo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Das Sancdes

A CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando
documentagdo falsa, ensejando o retardamento da execugdo do objeto, ndo
mantendo a proposta, falhando ou fraudando na execugdo do Contrato,
comportando-se de modo inidoneo ou cometendo fraude fiscal, ficard suspenso de
participar em licitacdes no municipio de Pouso Alegre, no dmbito da Cdmara
Municipal por até 2 (dois) anos e, se for o caso, declarado inidénheo para a
Administragdo Pdblica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Contrato e demais cominagoes legais.

§1° - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicdveis quando
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do descumprimento contratual:

I. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso ha execugdo do objeto, ou
por dia de atraso no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, até o 30°
(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do Contrato, por ocorréncia.

IT. 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a
30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou no cumprimento de obrigagdo
contratual ou legal, com a possivel rescisdo contratual.

ITI. 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese de a
CONTRATADA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua
rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando a
ADMINISTRACAO, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagdo
da autoridade superior, poderd reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

§2° - O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, serd
descontado do pagamento devido pela ADMINISTRACAO. Se os valores ndo
forem suficientes, a diferenca deverd ser recolhida pela CONTRATADA no
prazo mdximo de 3 (trés) dias dteis, a contar da aplicagdo da sangdo.

§3° - As sanges previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser
aplicadas cumulativamente, apés regular processo administrativo em que se

garantird a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - Do Pagamento de Multas e Penalidades

Fica desde jd ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pela
ADMINISTRACAO & CONTRATADA, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se
das caracteristicas de liquidez e certeza, para efeitos de execugdo judicial, nos
termos do art. 586 do Cddigo de Processo Civil. Reveste-se das mesmas
caracteristicas qualquer obrigagdo definida neste Contrato como de
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responsabilidade da CONTRATADA e que, por eventual determinagdo judicial ou
administrativa, venha a ser paga pela ADMINISTRACAO.

§1° - Para assegurar o cumprimento de obrigagdes definidas neste Contrato como
de responsabilidade da CONTRATADA, a ADMINISTRACAO poderd reter
parcelas de pagamentos contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade,
mediante simples comunicacdo escrita @ CONTRATADA ou interpor medida
judicial cabivel.

§2° - As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém cardter
compensatério, sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade pela reparagdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos
causados & ADMINISTRACAO por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Da Vinculacdo Contratual

Este Contrato estd vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatorio
012/2010, realizado ha modalidade Pregdo Presencial n°® 011/2010., que Ihe deu
causa, exigindo-se para sua execugdo, rigorosa obediéncia ao instrumento
convocatorio e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA NONA - Da Legislacdo Aplicével

Este Contrato estd vinculado de forma irrestrita aos ditames da Lei n°® 8.666/93
no que tange a sua execugdo nos casos omissos no presente edital.

CLAUSULA VIGESIMA - Da Publicacdo
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O extrato deste Contrato serd publicado no Jornal O Municipio.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - Do Foro

As partes elegem o foro da Comarca de Pouso Alegre, Estado de Minas Gerais,
para dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Contrato,
valendo esta cldusula como renincia expressa a qualquer outro foro, por mais
privilegiado que seja ou venha a ser.

E. por estarem de inteiro e comum acordo, as partes firmam o presente Contrato
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

, de de 2010.

(Autoridade competente)
EMPRESA
Socio Administrador

Testemunha 1 Testemunha 2

Ass.: Ass.:

Nome: Nome:

CPF: CPF:
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OS LICITANTES QUE RETIRAREM O EDITAL VIA SITE OU RECEBEREM POR E-MAIL, SAO OBRIGADOS A
PREENCHEREM O RECIBO ABAIXO E REMETE-LO A CPL POR MEIO DO FAX: (35) 3425-9853 OU E-
MAIL: cmpa@cmpa.mg.gov.br COM O CARIMBO DA EMPRESA, SOB PENA DE NAO RECEBEREM AS
ALTERACOES QUE FOREM EFETUADAS NO EDITAL.

PREGAO N2 011/2010
RECIBO

Declaro, para todos os efeitos legais, que recebi o Edital referente ao certame licitatério acima
referenciado.

Pouso Alegre, de de 2010.

(Nome e CNPJ da Licitante)

Ficha da Empresa Licitante

Nome da Empresa:

Endereco:

Bairro: Cidade:
Estado: CEP:
Telefones: Fax:

Nome/Celular:

E-mail:

CARIMBO DA EMPRESA:
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